
 

 

 

 

 

 

 

 

 

COMUNE DI AVIGLIANO 

 

Settore II 

 

Mappatura dei 

procedimenti 

       

Ufficio Personale 

 

 

 

PROCEDIMENTO 

 

 

RIFERIMENTI 

NORMATIVI 

 

 

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

 

 

RESPONSABILE SETTORE                  

COMPETENTE 

 

 

TERMINE FINALE 

 

Piano triennale dei fabbisogni di 

personale 2021 2023 e dotazione 

organica in termini di spesa 

potenziale massima 

 

Legge 449/1997 e D. 

lgs. 267/2000 

 

dott.ssa Marirosa Gallicchio 

 

dott.ssa Marirosa Gallicchio – tel. 

0971-701819 mail: 

marirosa.gallicchio23@gmail.com 

 

 

 

entro la data di approvazione 

del DUP 

 

Rilevazione annuale del personale 

in sovrannumero e di quello in 

eccedenza 

 

Art. 33 D,lgs 165-2001 

nel testo introdotto 

dall’art. 16 della Legge 

n.183/2011 

dott.ssa Marirosa Gallicchio  

dott.ssa Marirosa Gallicchio - tel. 

0971-701819 

mail: 

marirosa.gallicchio23@gmail.com 

 

 

entro la data di approvazione 

del Fabbisogno di personale 

 

Selezione pubblica per assunzione 

personale a tempo determinato e 

indeterminato 

 

D.Lgs. 165/2001- 

Regolamento Uffici e 

servizi 

dott.ssa Marirosa Gallicchio  

dott.ssa Marirosa Gallicchio – tel. 

0971-701819 

mail: 

marirosa.gallicchio23@gmail.com 

 

 

180 dall'inizio 

dell'insediamento della 

commissione 

 

Adempimenti connessi alla 

gestione delle assenze dei 

dipendenti ( ferie/ 

malattie/permesi……) 

 

Normativa specifica di 

riferimento / contratti 

collettivi di lavoro/ 

contratto decentrato 

dott.ssa Margherita Lorusso  

dott.ssa Marirosa Gallicchio – tel. 

0971-701819 

mail: 

marirosa.gallicchio23@gmail.com 

 

 

monitoraggio mensile 

 

Comunicazioni obbligatorie su 

sistema informativo lavoro della 

Regione Basilicata (BASIL) 

 

Decreto 

interministeriale 

30/10/2007 

dott.ssa Margherita Lorusso 

sig.ra Maria Rocchina Aquila 

 

dott.ssa Marirosa Gallicchio – tel. 

0971-701819 

mail: 

marirosa.gallicchio23@gmail.com 

 

 

entro il giorno 20 del mese 

successivo a quello 

dell'assunzione / entro 5 gg 

dalla cessazione 

 

Gestione infortuni sul lavoro e 

malattie professionali 

 

TUIR 1124/1965 

dott.ssa Margherita Lorusso 

sig.ra Maria Rocchina Aquila 

 

dott.ssa Marirosa Gallicchio – tel. 

0971-701819 

mail: 

marirosa.gallicchio23@gmail.com 

 

 

entro 48 ore dalla 

comunicazione dell'evento 

 

Predisposizione cedolini paga 

 

Contratto collettivo 

nazionale di lavoro 

comparto funzioni 

locali 

 

sig.ra Maria Rocchina Aquila 

 

dott.ssa Marirosa Gallicchio – tel. 

0971-701819 

mail: 

marirosa.gallicchio23@gmail.com 

 

 

entro 27 di ogni mese 

 

Trattenute per cessioni del 

quinto/delegazioni di pagamento/ 

pignoramenti 

 

DPR180/1990 

dott.ssa Margherita Lorusso 

sig.ra Maria Rocchina Aquila 

 

dott.ssa Marirosa Gallicchio – tel. 

0971-701819 

mail: 

marirosa.gallicchio23@gmail.com 

 

 

entro il mese successivo al 

rilascio dell'atto di benestare 

 

Erogazione buoni pasto 

 

Contratto collettivo 

nazionale di lavoro 

comparto funzioni 

locali- Regolamento 

comunale per 

l’erogazione dei buoni 

pasto al personale 

dipendente 

dott.ssa Margherita Lorusso 

sig.ra Maria Rocchina Aquila 

 

 

dott.ssa Marirosa Gallicchio – tel. 

0971-701819 

mail: 

marirosa.gallicchio23@gmail.com 

 

 

 

Trimestralmente 

 

Rilascio autorizzazioni a lavoro 

occasionale 

 

Art. 53 del D.Lgs. 

165/2001- 

dott.ssa Margherita Lorusso 

 

 

 

 

 

 



Regolamento per la 

disciplina delle 

incompatibilità e la 

definizione dei criteri 

per il conferimento e 

l’autorizzazione di 

incarichi extra-

istituzionali al 

personale dipendente 

dott.ssa Marirosa Gallicchio – tel. 

0971-701819 

mail: 

marirosa.gallicchio23@gmail.com 

entro il termine previsto dal  

regolamento comunale 

 

Collocazione a riposo del personale 

dipendente 

 

Legislazione specifica 

per ogni tipologia di 

cessazione 

dott.ssa Margherita Lorusso  

dott.ssa Marirosa Gallicchio – tel. 

0971-701819 

mail: 

marirosa.gallicchio23@gmail.com 

 

 

 

180 gg precedenti la 

risoluzione 

 

Predisposizione e invio 

dichiarazione contributiva INAIL 

 

TUIR 1124/1965 - 

circolari INAIL 

dott.ssa Margherita Lorusso  

dott.ssa Marirosa Gallicchio – tel.  

0971-701819 

mail: 

marirosa.gallicchio23@gmail.com 

 

 

 

 

termine previsto dalla legge 

 

Adempimenti per contributi 

previdenziali e assistenziali 

 

Art. 44 legge 

326/2003 

dott.ssa Margherita Lorusso 

sig.ra Maria Rocchina Aquila 

 

dott.ssa Marirosa Gallicchio – tel. 

0971-701819 

mail: 

marirosa.gallicchio23@gmail.com 

 

 

entro il giorno 16 del mese 

successivo a quello di 

riferimento 

 

Predisposizione e invio 

certificazioni uniche 

 

DPR 600/1973 

sig.ra Maria Rocchina Aquila  

dott.ssa Marirosa Gallicchio – tel. 

0971-701819 

mail: 

marirosa.gallicchio23@gmail.com 

 

 

 

termine previsto dalla legge 

 

Predisposizione e invio modello 

dichiarazione 770 

 

DPR 917/1986 

sig.ra Maria Rocchina Aquila  

dott.ssa Marirosa Gallicchio – tel. 

0971-701819 

mail: 

marirosa.gallicchio23@gmail.com 

 

 

 

termine previsto dalla legge 

 

Predisposizione e invio modello 

dichiarazione IRAP 

 

D.Lgs. 446/1997 

sig.ra Maria Rocchina Aquila  

dott.ssa Marirosa Gallicchio – tel. 

0971-701819 

mail: 

marirosa.gallicchio23@gmail.com 

 

 

 

termine previsto dalla legge 

 

Rilascio permessi vari: permessi di 

studio, aspettative, maternità e 

congedi parentali, permessi 

sindacali, per mandato politico, 

distacchi sindacali, 

 

Contratto collettivo 

nazionale di lavoro 

comparto funzioni 

locali 

dott.ssa Margherita Lorusso  

dott.ssa Marirosa Gallicchio – tel. 

0971-701819 

mail: 

marirosa.gallicchio23@gmail.com 

 

 

generalmente entro 30 giorni 

dalla richiesta 

 

Rilascio permessi e congedi per 

assistenza disabili 

 

Legge 104/1992 - 

legge53/200- D.Lgs 

151/2001 

dott.ssa Margherita Lorusso  

dott.ssa Marirosa Gallicchio – tel. 

0971-701819 

mail: 

marirosa.gallicchio23@gmail.com 

 

generalmente entro 30 giorni 

dalla richiesta 

 

Costituzione fondo risorse 

decentrate 

 

CCNL vigenti 

dott.ssa Margherita Lorusso 

dott.ssa Marirosa Gallicchio 

 

dott.ssa Marirosa Gallicchio – tel. 

0971-701819 

mail: 

marirosa.gallicchio23@gmail.com 

 

entro l'anno di riferimento 

 

Relazione e conto annuale al 

personale 

 

D.lgs 165/2001- 

circolari MEF 

dott.ssa Margherita Lorusso  

dott.ssa Marirosa Gallicchio – tel. 

0971-701819 

mail: 

marirosa.gallicchio23@gmail.com 

 

termine previsto dalla legge 

 

 

 

                                                                           

Il Responsabile dell’Ufficio Personale 

 Dott.ssa Marirosa Gallicchio 

 
 


