
 

 
COMUNE DI AVIGLIANO 

PROVINCIA DI  POTENZA  

  
TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTO 

 
 

SETTORE 1 – AFFARI GENERALI, ISTRUZIONE, CULTURA, SERVIZI ALLA PERSONA  
 

U.O. responsabile dell’istruttoria UFFICI AFFARI GENERALI,  ISTRUZIONE, CULTURA, SPORT, SERVIZI  SOCIALI  

Recapiti telefonici e posta elettronica 0971-701815     PEC:  pina.iannielli@cert.comune.avigliano.pz.it   

Modulistica Consultare la sezione “Modulistica” nella home page del sito internet istituzionale  

Informazioni relative ai procedimenti Consultazione sito internet istituzionale dell’ente, contatto con il responsabile del procedimento a mezzo telefono o posta 
elettronica 

Strumenti  di  tutela amministrativa e 
giurisdizionale  

Secondo quanto previsto dalla normativa in materia di ricorsi amministrativi e giurisdizionali, di diritto di accesso agli atti, di 
tutela della riservatezza dei dati personali. 

Modalità per effettuare pagamenti Consultare sezione “Amministrazione trasparente”, sotto-sezione “Pagamenti dell’amministrazione” 

Responsabile con poteri sostitutivi dott.ssa Antonella Pace  0971-701897     e-mail:  avigliano_sociale@rete.basilicata.it 

N.  PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO  
 

Unità 
organ izzat iva 
responsab i le  

Ri fer imenti  
normat ivi  

Responsabi le  de l  procedimento e r ecap it i  
 

Term ine d i  
conclus ione   

1 Richieste di risarcimento danni da 
parte dei cittadini per responsabilità civile 
dell'Amministrazione comunale  

Servizio affari 
generali 

D.Lgs. N.209/2005, 
Codice civile, 
 

Dott.ssa Pina Iannielli – tel. 0971-701815 
Pec: pina.iannielli@cert.comune.avigliano.pz.it 

5 giorni 

2 Indennità di funzione del Sindaco e degli 
altri componenti dell'organo esecutivo  

Servizio affari 
generali 

Art .  82 D.Lgs.  
267/200 0 

Dott.ssa Pina Iannielli – tel. 0971-701815 
Pec: pina.iannielli@cert.comune.avigliano.pz.it 

30 giorni 

3 Oneri per permessi 
retribuiti dell'organo esecutivo 

Servizio affari 
generali 

Art. 80 del 
D.Lgs. 267/2000, 

Dott.ssa Pina Iannielli – tel. 0971-701815 
Pec: pina.iannielli@cert.comune.avigliano.pz.it 

procedimento 
d’ufficio 

4 Procedura informatizzata protocollo e 
conservazione documenti 

Servizio affari 
generali 

DPCM 3 dicembre 2013 Dott.ssa Pina Iannielli – tel. 0971-701815 
Pec: pina.iannielli@cert.comune.avigliano.pz.it 

Immediata 

5 Pubblicazioni albo pretorio on-line  Servizio affari 
generali 

legge n .  69 /2009  Dott.ssa Pina Iannielli – tel. 0971-701815 
Pec: pina.iannielli@cert.comune.avigliano.pz.it 

Immediata  

6 Notifica atti amministrativi Servizio affari 
generali 

legge 265/99 
codice di procedura 
civile 

Dott.ssa Pina Iannielli – tel. 0971-701815 
Pec: pina.iannielli@cert.comune.avigliano.pz.it 

Immediata 

7 Canoni di locazione alloggi immobili Servizio affari Legge regionale n.  Dott.ssa Pina Iannielli – tel. 0971-701815 Procedimento 



comunali generali 24/2007,  Pec: pina.iannielli@cert.comune.avigliano.pz.it d’ufficio 

8 Concessione amministrativa loculi e 
sepolture in campi di inumazione  

Servizio affari 
generali 

Regolamento comunale Dott.ssa Pina Iannielli – tel. 0971-701815 
Pec: pina.iannielli@cert.comune.avigliano.pz.it 

procedimento 
d’ufficio  

9 Iscrizione al servizio di trasporto scolastico Servizio Istruzione 
 

D.M. 31/01/1977 n. 
112 

Dott.ssa Pina Iannielli – tel. 0971-701815 
Pec: pina.iannielli@cert.comune.avigliano.pz.it 

procedimento 
d’ufficio  

10 Iscrizione al servizio di mensa scolastica  
 

Servizio Istruzione 
 

Legge regionale n. 
21/1979 

Dott.ssa Pina Iannielli – tel. 0971-701815 
Pec: pina.iannielli@cert.comune.avigliano.pz.it 

Procedimento 
d’ufficio 

11 Erogazione contributi per sostegno a offerta 
formativa, per servizi complementari e per 
rimborso spese previste per legge 

Servizio Istruzione 
 

Legge regionale n. 
21/1979, n. 448/1998 

Dott.ssa Pina Iannielli – tel. 0971-701815 
Pec: pina.iannielli@cert.comune.avigliano.pz.it 

procedimento 
d’ufficio 

12 Concessione patrocini, contributi e vantaggi 
economici ad associazioni culturali, 
fondazioni, enti e soggetti privati 
che operano in ambito culturale 

Servizio Cultura Regolamento comunale Dott.ssa Pina Iannielli – tel. 0971-701815 
Pec: pina.iannielli@cert.comune.avigliano.pz.it 

procedimento 
d’ufficio 

13 Iscrizione all’Albo comunale delle 
associazioni culturali 

Servizio Cultura Legge regionale n. 
11/2000   
Regolamento comunale 

Dott.ssa Pina Iannielli – tel. 0971-701815 
Pec: pina.iannielli@cert.comune.avigliano.pz.it 

90 giorni 

14 Iscrizione al Servizio Nidi d'Infanzia Servizi educativi Regolamento comunale Dott.ssa Pina Iannielli – tel. 0971-701815 
Pec: pina.iannielli@cert.comune.avigliano.pz.it 

procedimento 
d’ufficio 

15 Autorizzazioni al funzionamento strutture e 
servizi educativi per la prima infanzia  

Servizi educativi Legge regionale n. 
4/2007 

Dott.ssa Pina Iannielli – tel. 0971-701815 
Pec: pina.iannielli@cert.comune.avigliano.pz.it 

90 giorni 

16 Contributi alle società sportive Servizio Sport   Regolamento comunale Dott.ssa Pina Iannielli – tel. 0971-701815 
Pec: pina.iannielli@cert.comune.avigliano.pz.it 

procedimento 
d’ufficio 

17 Diritto allo sport Servizio Sport   Legge regionale n. 
26/2004 e successive 
integrazioni e 
modificazioni 

Dott.ssa Pina Iannielli – tel. 0971-701815 
Pec: pina.iannielli@cert.comune.avigliano.pz.it 

60 

18 Contributi, sussidi e vantaggi economici  Servizi sociali Leggi regionali n.  
30/1981, n. 22/1982, n. 
26/1989, n. 5/2015, n. 
18/2015, n. 47/2015 
Regolamento comunale   

Dott.ssa Pina Iannielli – tel. 0971-701815 
Pec: pina.iannielli@cert.comune.avigliano.pz.it 

procedimento 
d’ufficio 

19 Gestione banche dati INPS, bonus energia, 
bonus idrico 

Servizi sociali  Legge n. 448/1998 (art.  
65-66) 
 DM 28/12/2007 

Dott.ssa Pina Iannielli – tel. 0971-701815 
Pec: pina.iannielli@cert.comune.avigliano.pz.it 

30 giorni 

20 Concessione contributi ad Associazioni, 
Fondazioni, Enti, Soggetti privati 
che operano in ambito sociale 

Servizi sociali Regolamento comunale Dott.ssa Pina Iannielli – tel. 0971-701815 
Pec: pina.iannielli@cert.comune.avigliano.pz.it 

procedimento 
d’ufficio 

21 Segretariato sociale. Servizi di assistenza 
area materno-infantile, minori, anziani , 

Servizi sociali D.Lgs 267/2000 Dott.ssa Pina Iannielli – tel. 0971-701815 
Pec: pina.iannielli@cert.comune.avigliano.pz.it 

procedimento 
d’ufficio  



disagio sociale e disabilità  

22 Autorizzazioni al funzionamento strutture e 
servizi socio-assistenziali 

Servizi sociali Legge regionale n. 
4/2007 

Dott.ssa Pina Iannielli – tel. 0971-701815 
Pec: pina.iannielli@cert.comune.avigliano.pz.it 

90 giorni 

 


