COMUNE DI AVIGLIANO

PROVINCIA DI POTENZA

TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTO

SETTORE 1 — AFFARI GENERALI, ISTRUZIONE, CULTURA, SERVIZI ALLA PERSONA

U.O. responsabile dell’istruttoria UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI

Recapiti telefonici e posta elettronica 0971-701827 / 701833 / 701895 PEC: ufficio.anagrafe@cert.comune.avigliano.pz.it

Modulistica Consultare la sezione “Modulistica” nella home page del sito internet istituzionale

Informazioni relative ai procedimenti Consultazione sito internet istituzionale dell’ente, contatto con il responsabile del procedimento a mezzo telefono o

posta elettronica

Strumenti di tutela amministrativa e Secondo quanto previsto dalla normativa in materia di ricorsi amministrativi e giurisdizionali, di diritto di accesso

giurisdizionale agli atti, di tutela della riservatezza dei dati personali.

Modalita per effettuare pagamenti Consultare sezione “Amministrazione trasparente”, sotto-sezione “Pagamenti dell’amministrazione”

Responsabile con poteri sostitutivi dott.ssa Pina lannielli 0971-701815 e-mail: pina.iannielli@cert.comune.avigliano.pz.it

N. PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO Unita Riferimenti Responsabile del procedimento e Termine di
organizzativa normativi recapiti conclusione

responsabile

1 Verbale di giuramento e Stato civile Legge 91/1992 Esposito Olga — tel. 0971/701827 180 gg.
trascrizione del decreto di olga.esposito@rete.basilicata.it
conferimento cittadinanza italiana
ai cittadini di ceppo italiano

2 Accesso agli atti dei procedimenti Servizi Legge 241/1990 Esposito Olga — tel. 0971/701827 30 gg.
di competenza demografici olga.esposito@rete.basilicata.it

3 Trascrizione del decreto di Stato civile Legge 91/1992 Esposito Olga — tel. 0971/701827 180 gg.
acquisto, rinuncia, riacquisto della olga.esposito@rete.basilicata.it
cittadinanza

4 Attestazione di acquisto, perdita, Stato civile Legge 91/1992 Esposito Olga — tel. 0971/701827 90 gg.
riacquisto della cittadinanza olga.esposito@rete.basilicata.it
italiana con documentazione
esaustiva

5 Attestazione di riconoscimento del Stato civile Legge 91/1992 Esposito Olga — tel. 0971/701827 90 gg.
possesso ininterrotto della olga.esposito@rete.basilicata.it

cittadinanza italiana con




documentazione esaustiva

6 Trascrizione del decreto di acquisto | Stato civile Legge 91/1992 Esposito Olga — tel. 0971/701827 180 gg.
di cittadinanza italiana - art. 1, olga.esposito@rete.basilicata.it
comma 1 lett. B) L. n. 91/1992
7 Verbale di giuramento e Stato civile Legge 91/1992 Esposito Olga — tel. 0971/701827 180 gg.
trascrizione del decreto di olga.esposito@rete.basilicata.it
conferimento della cittadinanza
italiana
8 Trascrizione decreto di concessione | Stato civile Legge 91/1992 Esposito Olga — tel. 0971/701827 30 gg.
cittadinanza inviato dai Consolati olga.esposito@rete.basilicata.it
9 Dichiarazione di nascita ricevuta Stato civile DPR 396/2000 Esposito Olga — tel. 0971/701827 10 gg. Dalla
dall'ufficiale di stato civile olga.esposito@rete.basilicata.it nascita
10 | Riconoscimento di figlio naturale Stato civile Art. 42 DPR Esposito Olga — tel. 0971/701827 immediato
396/2000 olga.esposito@rete.basilicata.it
11 | Trascrizione di dichiarazione di Stato civile DPR 396/2000 Esposito Olga — tel. 0971/701827 30 gg.
nascita ricevuta dal Direttore olga.esposito@rete.basilicata.it
sanitario
12 | Trascrizione di atto di nascita Stato civile DPR 396/2000 Esposito Olga — tel. 0971/701827 30 gg.
ricevuto da altri Comuni olga.esposito@rete.basilicata.it
13 | Dichiarazione di scelta del cognome | Stato civile Art. 33 DPR Esposito Olga — tel. 0971/701827 30 gg.
da parte del maggiorenne 396/200 e art. olga.esposito@rete.basilicata.it
262 c.c.
14 | Dichiarazione di consenso o Stato civile DPR 396/2000 Esposito Olga — tel. 0971/701827 30 gg.
assenso al riconoscimento olga.esposito@rete.basilicata.it
15 | Trascrizione di provvedimenti Stato civile Art. 262 c.c. Esposito Olga — tel. 0971/701827 60 gg.
giudiziali relativi all'attribuzione di olga.esposito@rete.basilicata.it
cognome e alla rettificazione di
attribuzione di sesso
16 | Trascrizione di provvedimenti Stato civile DPR 396/2000 Esposito Olga — tel. 0971/701827 60 gg.
giudiziali di adozione olga.esposito@rete.basilicata.it
17 | Trascrizione di atti di nascita e Stato civile DPR 396/2000 Esposito Olga — tel. 0971/701827 300 gg.
certificazione sostitutiva dell'atto olga.esposito@rete.basilicata.it
di nascita avvenuta all'estero
18 | Riconoscimento e trascrizione di Stato civile Legge 218/1995 Esposito Olga — tel. 0971/701827 300 gg.
provvedimenti stranieri ai sensi olga.esposito@rete.basilicata.it
della legge n. 218/1995
19 | Trascrizione decreti prefettizi di Stato civile Art. 36 DPR Esposito Olga — tel. 0971/701827 30 gg.
cambio nome e/0 cognome 396/2000 olga.esposito@rete.basilicata.it
20 | Pubblicazioni di matrimonio Stato civile Art. 51 DPR Esposito Olga — tel. 0971/701827 immediato
396/2000 olga.esposito@rete.basilicata.it
21 | Trascrizione matrimoni Stato civile DPR 396/2000 Esposito Olga — tel. 0971/701827 5gg.

concordatari o altri culti ammessi

olga.esposito@rete

.basilicata.it




22 | Matrimonio di cittadini stranieri né | Stato civile DPR 396/2000 Esposito Olga — tel. 0971/701827 5gsg.
residenti né domiciliati esenti da olga.esposito@rete.basilicata.it
pubblicazioni
23 | Matrimoni celebrati fuori dalla casa | Stato civile DPR 396/2000 Esposito Olga — tel. 0971/701827 immediato
comunale olga.esposito@rete.basilicata.it
24 | Celebrazione del matrimonio civile Stato civile DPR 396/2000 Esposito Olga — tel. 0971/701827 immediato
olga.esposito@rete.basilicata.it
25 | Atto di riconciliazione Stato civile DPR 396/2000 Esposito Olga — tel. 0971/701827 immediato
olga.esposito@rete.basilicata.it
26 | Trascrizione di matrimoni civili e Stato civile DPR 396/2000 Esposito Olga — tel. 0971/701827 30 gg.
religiosi avvenuti in altri comuni olga.esposito@rete.basilicata.it
27 | Annotazione del regime Stato civile DPR 396/2000 Esposito Olga — tel. 0971/701827 30 gg.
patrimoniale dei coniugi olga.esposito@rete.basilicata.it
28 | Trascrizione di sentenze di divorzio | Stato civile DPR 396/2000 Esposito Olga — tel. 0971/701827 300 gg.
estere olga.esposito@rete.basilicata.it
29 | Trascrizione di matrimoni celebrati | Stato civile DPR 396/2000 Esposito Olga — tel. 0971/701827 300 gg.
all'estero da cittadini italiani olga.esposito@rete.basilicata.it
30 | Trascrizione di matrimoni formati Stato civile DPR 396/2000 Esposito Olga — tel. 0971/701827 300 gg.
all'estero di cittadini stranieri olga.esposito@rete.basilicata.it
31 | Formazione atti di morte Stato civile DPR 396/2000 Esposito Olga — tel. 0971/701827 2 gg. Dal
olga.esposito@rete.basilicata.it decesso
32 | Trascrizione di atti di morte Stato civile Art. 71 DPR Esposito Olga — tel. 0971/701827 45 gg.
trasmessi da altri comuni o 396/2000 olga.esposito@rete.basilicata.it
dall'estero
33 | Autorizzazione al seppellimento Stato civile Art. 6 DPR Esposito Olga — tel. 0971/701827 immediato
285/1990 olga.esposito@rete.basilicata.it
34 | Autorizzazione alla cremazione Stato civile DPR 285/1990 e Esposito Olga — tel. 0971/701827 15 gg.
art. 2 L.R. olga.esposito@rete.basilicata.it
14/2009
35 | Annotazione di morte e matrimonio | Stato civile Art. 49 DPR Esposito Olga — tel. 0971/701827 30 gg.
all'atto di nascita 396/2000 olga.esposito@rete.basilicata.it
36 | Annotazione di separazione Stato civile Art. 102 DPR Esposito Olga — tel. 0971/701827 30 gg.
personale 396/2000 olga.esposito@rete.basilicata.it
37 | Annotazione di divorzio all'atto di Stato civile Art. 49 DPR Esposito Olga — tel. 0971/701827 30 gg.
nascita 396/2000 olga.esposito@rete.basilicata.it
38 | Annotazione di divorzio all'atto di Stato civile Art. 69 DPR Esposito Olga — tel. 0971/701827 30 gg.
matrimonio 396/2000 olga.esposito@rete.basilicata.it
39 | Annotazione di interdizione o di Stato civile Art. 49 DPR Esposito Olga — tel. 0971/701827 30 gg.

inabilitazione

396/2000 e art.
423 c.c.

olga.esposito@rete.basilicata.it




40 Certificazione di nascita, Stato civile Art. 106 DPR Esposito Olga — tel. 0971/701827 immediato
matrimonio € morte 396/2000 olga.esposito@rete.basilicata.it
41 | Certificazione storica di nascita, Stato civile Art. 106 DPR Esposito Olga — tel. 0971/701827 30 gg.
matrimonio € morte 396/2000 olga.esposito@rete.basilicata.it
42 | Autorizzazioni trasporto cadaveri, Stato civile DPR 285/1990 e Esposito Olga — tel. 0971/701827 immediato
resti ossei, resti mortali, ceneri art. 18 olga.esposito@rete.basilicata.it
Regolamento
cimiteriale
43 | Iscrizioni anagrafiche per cambio di | Anagrafe DPR 223/1989 e Esposito Olga — tel. 0971/701827 2 gg.
residenza art. 5L.35/2012 | olga.esposito@rete.basilicata.it
44 | Cambio di abitazione Anagrafe DPR 223/1989 e Esposito Olga — tel. 0971/701827 2 gg.
art. 5L.35/2012 olga.esposito@rete.basilicata.it
45 | Cancellazione per trasferimento Anagrafe DPR 223/1989 e Esposito Olga — tel. 0971/701827 5gsg.
della residenza in altro comune art. 5L.35/2012 | olga.esposito@rete.basilicata.it
46 | Cancellazione anagrafica per Anagrafe DPR 223/1989 Esposito Olga — tel. 0971/701827 1 anno
irreperibilita olga.esposito@rete.basilicata.it
47 | Cancellazione per trasferimento Anagrafe DPR 223/1989 e Esposito Olga — tel. 0971/701827 5gg.
della residenza all’estero di art. 5 L.35/2012 | olga.esposito@rete.basilicata.it
cittadino straniero o comunitario
48 | Estrazione dati dall’archivio Anagrafe DPR 223/1989 Esposito Olga — tel. 0971/701827 15 gg.
anagrafico (che non richiedono olga.esposito@rete.basilicata.it
lunghe elaborazioni)
49 | Re-iscrizione per ricomparsa Anagrafe DPR 223/1989 Esposito Olga — tel. 0971/701827 2 gg.
olga.esposito@rete.basilicata.it
50 | Rettifica dati anagrafici Anagrafe DPR 223/1989 Esposito Olga — tel. 0971/701827 15 gg.
olga.esposito@rete.basilicata.it
51 | Ricerche su archivio storico Anagrafe DPR 223/1989 Esposito Olga — tel. 0971/701827 60 gg.
finalizzate a studio o olga.esposito@rete.basilicata.it
documentazione
52 | Rilascio attestazione di soggiorno a | Anagrafe D.lvo 30/2007 Esposito Olga — tel. 0971/701827 immediato
tempo determinato ai cittadini olga.esposito@rete.basilicata.it
comunitari
53 | Rilascio attestazione di soggiorno a | Anagrafe D.lvo 30/2007 Esposito Olga — tel. 0971/701827 30 gg.
tempo permanente ai cittadini olga.esposito@rete.basilicata.it
comunitari
54 | Rilascio certificati storici Anagrafe DPR 223/1989 Esposito Olga — tel. 0971/701827 30 gg.
antecedenti al 2001 olga.esposito@rete.basilicata.it
55 | Variazioni anagrafiche Anagrafe Art 6 DPR Esposito Olga — tel. 0971/701827 30 gg.
223/1989 olga.esposito@rete.basilicata.it
56 | Rilascio certificati anagrafici allo Anagrafe DPR 223/1989 Esposito Olga — tel. 0971/701827 immediato

sportello




olga.esposito@rete.basilicata.it

57 | Procedure popolamento ANPR Anagrafe Circolare del Esposito Olga — tel. 0971/701827 1 giorno
Ministero olga.esposito@rete.basilicata.it
dell’Interno n.
1/2015
58 | Revisione anagrafe a seguito di Anagrafe DPR 223/1989 Esposito Olga — tel. 0971/701827 365 gg.
censimento olga.esposito@rete.basilicata.it
59 | Rilascio carte d’identita Anagrafe D.L. 78/2015 D’Andrea Rosaria — tel. 0971/701895 immediato
elettroniche
60 | Rilascio carte d’identita ai cittadini | Anagrafe D.L. 78/2015 D’Andrea Rosaria — tel. 0971/701895 10 gg.
non residenti
61 | Autenticazione di firma per Servizi D.L. 223/2006 D’Andrea Rosaria — tel. 0971/701895 immediato
passaggio di proprietd beni mobili demografici
registrati
62 | Autentiche di firme e copie Servizi DPR 455/2000 D’Andrea Rosaria — tel. 0971/701895 immediato
demografici
63 | Dichiarazioni sostitutive di atto di Servizi DPR 455/2000 D’Andrea Rosaria — tel. 0971/701895 immediato
notorieta demografici
64 | Legalizzazione di foto Servizi DPR 455/2000 D’Andrea Rosaria — tel. 0971/701895 immediato
demografici
65 | Nulla osta al consolato per il Anagrafe T.U. legge sulla D’Andrea Rosaria — tel. 0971/701895 2 gg.
rilascio di carta d’identita a pubblica
cittadini iscritti AIRE sicurezza e D.L.
1/2012
66 | Iscrizione nell’anagrafe degli Anagrafe L. 470/1988 e Esposito Olga — tel. 0971/701827 20 gg.
italiani residenti all’estero DPR 323/1989 olga.esposito@rete.basilicata.it
67 | Formazione liste di leva Leva D.Lvo 66/2010 Esposito Olga — tel. 0971/701827 Entro marzo di
olga.esposito@rete.basilicata.it ogni anno
68 | Formazione ed aggiornamento ruoli | Leva D.Lvo 66/2010 Esposito Olga — tel. 0971/701827 Entro marzo di
matricolari olga.esposito@rete.basilicata.it ogni anno
69 | Certificato di godimento dei diritti Servizio DPR 223/1967 e Esposito Olga — tel. 0971/701827 immediato
politici a richiesta dell’interessato elettorale DPR 445/2000 olga.esposito@rete.basilicata.it
70 | Certificato di godimento dei diritti Servizio DPR 223/1967 e Esposito Olga — tel. 0971/701827 20 gg.
politici a richiesta Enti pubblici elettorale DPR 445/2000 olga.esposito@rete.basilicata.it
71 | Certificato di iscrizione nelle liste Servizio Leggi varie Esposito Olga — tel. 0971/701827 24 ore
clettorali ad uso candidatura elettorale riguardanti le olga.esposito@rete.basilicata.it
presentazioni
candidature
72 | Inserimento nell’albo degli Servizio Legge 95/1989 e Esposito Olga — tel. 0971/701827 Entro gennaio
scrutatori elettorale Legge 53/1990 olga.esposito@rete.basilicata.it di ogni anno




73 | Inserimento nell’albo dei giudici Servizio Legge 287/1951, Esposito Olga — tel. 0971/701827 Mese di
popolari di 1° e 2° grado elettorale Legge 405/1952 olga.esposito@rete.basilicata.it settembre —
e Legge anni dispari
1441/1956
74 | Inserimento nell’albo dei Presidenti | Servizio Legge 95/1989 e Esposito Olga — tel. 0971/701827 Entro gennaio
di seggio elettorale Legge 53/1990 olga.esposito@rete.basilicata.it di ogni anno
75 | Iscrizione elettorale di cittadini Servizio Legge 52/1996, Esposito Olga — tel. 0971/701827 180 gg.
dell’Unione Europea (Liste elettorale D.Lvo 197/1996 olga.esposito@rete.basilicata.it
aggiunte)
76 | Presa visione degli atti relativi alla | Servizio DPR 223/1967 e Esposito Olga — tel. 0971/701827 immediato
revisione semestrale delle liste elettorale circolare olga.esposito@rete.basilicata.it
elettorali 2600/1989
77 | Presa visione delle liste elettorali Servizio Legge 95/1989 e Esposito Olga — tel. 0971/701827 30 gg.
elettorale Legge 53/1990 olga.esposito@rete.basilicata.it
78 | Rilascio copia delle liste elettorali Servizio Legge 95/1989 e Esposito Olga — tel. 0971/701827 30 gg.
per fini previsti dalla legge elettorale Legge 53/1990 olga.esposito@rete.basilicata.it
79 | Rinnovo/duplicato della tessera Servizio Legge 120/1999 Esposito Olga — tel. 0971/701827 immediato
elettorale elettorale e DPR 299/2000 olga.esposito@rete.basilicata.it
80 | Verifiche sottoscrizioni per Servizio Leggi varie Esposito Olga — tel. 0971/701827 48 ore
proposte di legge di iniziativa elettorale riguardanti le olga.esposito@rete.basilicata.it

popolare, referendum

presentazioni
candidature




