
 

COMUNE DI AVIGLIANO 
PROVINCIA DI  POTENZA  

  
TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTO 

 
 

SETTORE 1 – AFFARI GENERALI, ISTRUZIONE, CULTURA, SERVIZI ALLA PERSONA  
 

U.O. responsabile dell’istruttoria UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI 
Recapiti telefonici e posta elettronica 0971-701827 / 701833 / 701895     PEC:  ufficio.anagrafe@cert.comune.avigliano.pz.it   

Modulistica Consultare la sezione “Modulistica” nella home page del sito internet istituzionale  

Informazioni relative ai procedimenti Consultazione sito internet istituzionale dell’ente, contatto con il responsabile del procedimento a mezzo telefono o 
posta elettronica 

Strumenti  di  tutela amministrativa e 
giurisdizionale  

Secondo quanto previsto dalla normativa in materia di ricorsi amministrativi e giurisdizionali, di diritto di accesso 
agli atti, di tutela della riservatezza dei dati personali. 

Modalità per effettuare pagamenti Consultare sezione “Amministrazione trasparente”, sotto-sezione “Pagamenti dell’amministrazione” 

Responsabile con poteri sostitutivi dott.ssa Pina Iannielli  0971-701815     e-mail:  pina.iannielli@cert.comune.avigliano.pz.it 

N.  PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO  
 

Unità 
organ izzat iva 
responsab i le  

 

Ri fer imenti  
normat ivi  

Responsabi le  de l  procedimento e 
recap it i  

 

Term ine d i  
conclus ione   

1 Verbale d i  giuramen to e  

trascr izione de l  decreto  di  

confer imento ci t tadinanza i ta l iana 

ai  c i t tad ini  d i  ceppo i ta l iano  

Stato c ivi le  Legge 91/1992  Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

180 gg.  

2  Accesso agl i  a t t i  dei  procediment i  

di  competenza  
Serviz i  
demograf ic i  

Legge 241/1990  Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

30 gg .   

3  Trascr izione  del  decreto  di  

acquisto ,  r inuncia ,  r iacquis to  de lla  

ci t tad inanza  

Stato c ivi le  Legge 91/1992  Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

180 gg.  

4  Attestazione di  acquis to ,  perdi ta ,  

r iacquis to  de lla  c i t tad inanza 

i ta l iana con documentaz ione 

esaustiva  

Stato c ivi le  Legge 91/1992  Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

90 gg .   

5  Attestazione di  r iconosc imento  del  

possesso  ininter rot to  de l la  

ci t tad inanza i ta l iana con 

Stato c ivi le  Legge 91/1992  Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

90 gg .  



documentazione esaustiva  

6  Trascr izione  del  decreto  di  acquisto  

di  ci t tadinanza  i tal iana  -  ar t .  1 ,  

comma 1 le t t .  B)  L.  n.  91/1992  

Stato c ivi le  Legge 91/1992  Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

180 gg.  

7  Verbale d i  giuramento e  

trascr izione de l  decreto  di  

confer imento del la  ci t tadinanza  

i ta l iana  

Stato c i vi le  Legge 91/1992  Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

180 gg.  

8  Trascr izione  decreto  d i  concessione  

ci t tad inanza invia to  da i  Consolat i  
Stato c ivi le  Legge 91/1992  Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  

olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  
30 gg .  

9  Dichiarazione di  nasci ta  r icevuta 

dall 'uff icia le  d i  stato  civi le  
Stato c ivi le  DPR 396/2000  Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  

olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  
10 gg .  Dal la  

nasci ta  

10  Riconoscimento d i  f igl io  natura le  Stato c ivi le  Art .  42 DPR 
396/2000  

Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

immediato  

11  Trascr izione  di  d ichiarazione d i  

nasc ita  r icevuta da l  Dire t tore  

sanitar io  

Stato c ivi le  DPR 396/2000  Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

30 gg .  

12  Trascr izione  di  at to  di  nasc ita  

r icevuto da al tr i  Co muni  
Stato c ivi le  DPR 396/2000  Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  

olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  
30 gg .   

13  Dichiarazione di  scel ta  del  cognome 

da par te  de l  maggiorenne  
Stato c ivi le  Art .  33 DPR 

396/200 e art .  
262 c .c .  

Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

30 gg .   

14  Dichiarazione di  consenso o 

assenso a l  r iconosc imento  
Stato c ivi le  DPR 396/2000  Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  

olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  
30 gg .  

15  Trascr izione  di  provvedimenti  

giudiz ia l i  rela t ivi  a l l 'a t t r ibuzione di  

cognome e al la  ret t i f icazione d i  

at tr ibuz ione d i  sesso  

Stato c ivi le  Art .  262  c .c .  Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

60 gg .   

16  Trascr izione  di  provvedimenti  

giudiz ia l i  d i  adozione  
Stato c ivi le  DPR 396/2000  Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  

olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  
60 gg .   

17  Trascr izione  di  at t i  d i  nasc ita  e  

cer t i ficaz ione sost i tut iva del l 'a t to  

di  nasc ita  avvenuta al l 'estero  

Stato c ivi le  DPR 396/2000  Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

300 gg.   

18  Riconoscimento e  t rascr izione di  

provvedimenti  s tranier i  a i  sensi  

della  legge n.  218 /1995  

Stato c ivi le  Legge 218/1995  Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete. basi l icata . i t  

300 gg.   

19  Trascr izione  decret i  prefe t t iz i  d i  

cambio no me e /o cognome  
Stato c ivi le  Art .  36 DPR 

396/2000  
Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

30 gg .   

20  Pubbl icazioni  di  matr imonio  Stato c ivi le  Art .  51 DPR 
396/2000 

Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

immediato  

21  Trascr izione  matr imoni 

concorda tar i  o  a l tr i  cult i  ammessi  
Stato c ivi le  DPR 396/2000  Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  

olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  
5  gg.   



22 Matr imonio  di  ci t tad ini  stranier i  né 

res ident i  né  domici l ia t i  esenti  da 

pubblicazioni  

Stato c ivi le  DPR 396/2000  Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

5  gg.   

23  Matr imoni  ce lebrat i  fuori  da lla  casa 

comunale  
Stato c ivi le  DPR 396/2000  Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  

olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  
immediato  

24  Celebrazione de l  matr imonio civi le  Stato c ivi le  DPR 396/2000  Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

immediato  

25  Atto di  r iconci l iazione  Stato c ivi le  DPR 396/2000  Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

immediato  

26  Trascr izione  di  matr imoni  civi l i  e  

rel igiosi  avvenut i  in a l tr i  comuni  
Stato c ivi le  DPR 396/2000  Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  

olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  
30 gg .  

27  Annotazione  del  regime 

patr imonia le  dei  coniugi  
Stato c ivi le  DPR 396/2000  Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  

olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  
30 gg .   

28  Trascr izione  di  sentenze  di  divorzio 

es tere  
Stato c ivi le  DPR 396/2000  Espos ito  Olga – te l .  0971/70 1827  

olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  
300 gg.   

29  Trascr izione  di  matr imoni  ce lebrat i  

a l l 'estero da ci t tad ini  i ta l iani  

 

Stato c ivi le  DPR 396/2000  Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

300 gg.   

30  Trascr izione  di  matr imoni  formati  

a l l 'estero di  ci t tadini  stranier i  
Stato c ivi le  DPR 396/2000  Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  

olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  
300 gg.   

31  Formazione  at t i  d i  mor te  Stato c ivi le  DPR 396/2000  Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

2  gg.  Da l  
decesso  

32  Trascr izione  di  at t i  d i  morte 

trasmessi  da a l tr i  comuni o  

dall 'estero  

Stato c ivi le  Art .  71 DPR 
396/2000  

Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

45 gg .   

33  Autor izzazione a l  seppell imento  Stato c ivi le  Art .  6  DPR 
285/1990  

Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

immediato  

34  Autor izzazione a l la  cremazione  Stato c ivi le  DPR 285/1990 e 
art .  2  L .R.  
14/2009  

Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

15 gg .   

35  Annotazione  di  morte  e  matr imonio 

al l 'a t to  d i  nasc ita  
Stato c ivi le  Art .  49 DPR 

396/2000  
Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

30 gg .   

36  Annotazione  di  separaz ione  

personale  
Stato c ivi le  Art .  102  DPR 

396/2000  
Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

30 gg .   

37  Annotazione  di  d ivorz io  al l 'a t to  d i  

nasc ita  
Stato c ivi le  Art .  49 DPR 

396/2000  
Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

30 gg .  

38  Annotazione  di  d ivorz io  al l 'a t to  d i  

matr imonio  
Stato c ivi le  Art .  69 DPR 

396/2000  
Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

30 gg .  

39  Annotazione  di  interdizione  o di  

inabi l i taz ione  
Stato c ivi le  Art .  49 DPR 

396/2000 e ar t .  
423 c .c .  

Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

30 gg .  



40 Cer ti f icazione di  nasci ta ,  

matr imonio e  mor te  
Stato c ivi le  Art .  106  DPR 

396/2000  
Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

immediato  

41  Cer ti f icazione stor ica di  nasci ta ,  

matr imonio e  mor te  
Stato c ivi le  Art .  106  DPR 

396/2000  
Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

30 gg .   

42  Autor izzazioni  trasporto  cadaveri ,  

res t i  osse i ,  res t i  morta l i ,  cener i  
Stato c ivi le  DPR 285/1990 e 

art .  18 
Rego lamento 
c imiter ia le  

Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

immediato  

43  Iscr iz ioni  anagraf iche per  cambio d i  

res idenza  
Anagrafe  DPR 223/1989 e 

art .  5  L .  35/2012  
Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

2  gg.   

44  Cambio d i  ab itazione  Anagrafe  DPR 223/1989 e 
art .  5  L .  35/2012  

Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

2  gg.   

45  Cancel lazione  per  trasfer imento 

della  residenza  in al tro  comune  
Anagrafe  DPR 223/1989 e 

art .  5  L .  35/2012  
Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

5  gg.   

46  Cancel lazione  anagrafica per  

ir reper ibi l i tà  
Anagrafe  DPR 223/1989  Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  

olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  
1  anno  

47  Cancel lazione  per  trasfer imento 

della  residenza  al l ’es tero di  

ci t tad ino s traniero  o  comuni ta r io  

Anagrafe  DPR 223/1989 e 
art .  5  L .  35/2012  

Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

5  gg.   

48  Estraz ione dat i  da l l ’archivio 

anagraf ico (che non r ichiedono 

lunghe e laborazioni)  

 

Anagrafe  DPR 223/1989  Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

15 gg .   

49  Re-iscr izione per  r icomparsa  Anagrafe  DPR 223/1989  Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

2  gg.   

50  Rett i fica da ti  anagrafici  Anagrafe  DPR 223/1989  Espos ito  Ol ga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

15 gg .   

51  Ricerche su archivio sto r ico 

f inal izzate a  s tudio o  

documentazione  

Anagrafe  DPR 223/1989  Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

60 gg .   

52  Rilasc io a t tes tazione d i  soggiorno  a 

tempo de terminato a i  c i t tadini  

comunitar i  

Anagrafe  D.lvo 30/2007  Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

immediato  

53  Rilasc io a t tes tazione d i  soggiorno  a 

tempo permanente ai  c i t tadini  

comunitar i  

Anagrafe  D.lvo 30/2007  Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

30 gg .   

54  Rilasc io cer t i ficat i  s tor ici  

antecedenti  a l  2001  
Anagrafe  DPR 223/1989  Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  

olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  
30 gg .   

55  Variaz ioni  anagraf iche  Anagrafe  Art  6 DPR 
223/1989  

Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

30 gg .   

56  Rilasc io cer t i ficat i  anagraf ic i  a l lo  

sportel lo  
Anagrafe  DPR 223/1989  Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  immediato  



olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

57  Procedure popolamento ANPR  Anagrafe  Circo lare  del  
Min istero 
del l ’ In terno n.  
1/2015  

Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

1  g iorno  

58  Revisione anagrafe a  segui to  d i  

censimento  
Anagrafe  DPR 223/1989  Espos ito  Olga – te l .  0971/70182 7 

olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  
365 gg.   

59  Rilasc io car te  d ’ident i tà  

ele t troniche  
Anagrafe  D.L .  78/2015  D’Andrea Rosar ia  – tel .  0971/701895  immediato  

60  Rilasc io car te  d ’ident i tà  ai  c i t tad ini  

non res identi  
Anagrafe  D.L .  78/2015  D’Andrea Rosar ia  – tel .  0971/701895  10 gg .   

61  Autenticaz ione d i  f irma per  

passaggio di  proprietà  beni  mobil i  

registrat i  

Serviz i  
demograf ic i  

D.L .  223/2006  D’Andrea Rosar ia  – tel .  0971/701895  immediato  

62  Autentiche d i  firme e  copie  Serviz i  
demograf ic i  

DPR 455/2000  D’Andrea Ro sar ia  – tel .  0971/701895  immediato  

63  Dichiarazioni  sost i tut ive di  a t to  di  

notor ie tà  
Serviz i  
demograf ic i  

DPR 455/2000  D’Andrea Rosar ia  – tel .  0971/701895  immediato  

64  Legal izzaz ione d i  foto  Serviz i  
demograf ic i  

DPR 455/2000  D’Andrea Rosar ia  – tel .  0971/70 1895  immediato  

65  Nulla osta  a l  consolato  per  i l  

r i lasc io  d i  car ta  d ’identi tà  a  

ci t tad ini  i scr i t t i  AIRE  

Anagrafe  T.U.  legge su l la  
pubbl ica  
s icurezza e D.L .  
1/2012  

D’Andrea Rosar ia  – tel .  0971/701895  2 gg.   

66  Iscr iz ione ne ll ’anagrafe degli  

i ta l iani  res identi  a l l ’estero  

 

Anagrafe  L.  470/1988 e  
DPR 323/1989  

Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

20 gg .   

67  Formazione  l is te  d i  leva  Leva  D.Lvo 66/2010  Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

Entro marzo  d i  
ogni  anno  

68  Formazione  ed aggiornamento ruo li  

matr icolar i  
Leva  D.Lvo 66/2010  Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  

olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  
Entro marzo  d i  

ogni  anno  

69  Cer ti f icato  d i  godimento  dei  d ir i t t i  

poli t ic i  a  r ichiesta  de ll ’ interessa to  
Serviz io  
elet tora le  

DPR 223/1967 e 
DPR 445/2000  

Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

immediato  

70  Cer ti f icato  d i  godimento  dei  d ir i t t i  

poli t ic i  a  r ichiesta  Enti  pubblic i  
Serviz io  
elet tora le  

DPR 223/1967 e 
DPR 445/2000  

Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

20 gg .  

71  Cer ti f icato  d i  i sc r iz ione  ne lle  l i ste  

ele t toral i  ad uso candida tura  
Serviz io  
elet tora le  

Legg i  var ie 
r iguardant i  le  
presentaz ioni  
cand idature  

Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.b asi l icata . i t  

24 ore  

72  Inser imento ne ll ’albo degl i  

scrutato r i  
Serviz io  
elet tora le  

Legge 95/1989 e 
Legge 53/1990  

Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

Entro genna io 
d i  ogni  anno  



73 Inser imento ne ll ’albo de i  giud ici  

popolar i  d i  1° e  2° grado  
Serviz io  
elet tora le  

Legge 287/1951,  
Legge 405/1952 
e Legge 
1441/1956  

Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

Mese d i  
settembre – 
anni  d ispar i  

74  Inser imento ne ll ’albo de i  Presidenti  

d i  seggio  
Serviz io  
elet tora le  

Legge 95/1989 e 
Legge 53/1990  

Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

Entro genna io 
d i  ogni  anno  

75  Iscr iz ione e le t torale  di  c i t tadini  

dell ’Unione Europea (Liste  

aggiunte)  

Serviz io  
elet tora le  

Legge 52/1996,  
D.Lvo 197/1996  

Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

180 gg.  

76  Presa visione  degl i  a t t i  r ela t ivi  a l la  

revisione  semest rale  de l le  l i ste  

ele t toral i  

Serviz io  
elet tora le  

DPR 223/1967 e 
c irco lare 
2600/1989  

Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@ret e.basi l icata . i t  

immediato  

77  Presa visione  del le  l i s te  ele t toral i  Serviz io  
elet tora le  

Legge 95/1989 e 
Legge 53/1990  

Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

30 gg .   

78  Rilasc io cop ia del le  l i ste  elet tora l i  

per  fini  previs t i  dal la  legge  
Serviz io  
elet tora le  

Legge 95/1989 e 
Legge 53/1990  

Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

30 gg .   

79  Rinnovo/dupl icato del la  tessera 

ele t torale  
Serviz io  
elet tora le  

Legge 120/1999 
e DPR 299/2000  

Espos ito  Olga – te l .  0971/70 1827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

immediato  

80  Veri f iche sot toscr izioni  per  

proposte di  legge di  iniz iat iva 

popolare,  re ferendum 

Serviz io  
elet tora le  

Legg i  var ie 
r iguardant i  le  
presentaz ioni  
cand idature  

Espos ito  Olga – te l .  0971/701827  
olga.esposi to@rete.basi l icata . i t  

48 ore  

           
                 

 

 
 
 


