
 
N. Servizio Iniziativa Modulistica Procedimento Descrizione delle 

attività 
Riferimento 
normativo 

Strumenti di tutela 
amministrativa e 
giurisdizionale 

Tempi Responsabile 
del 
procediment
o e recapiti 

Procedimenti per 
i quali il 
provvedimento 
dell’Amministrazi
one può essere 
sostituito da una 
dichiarazione 
dell’interessato 
ovvero il 
procedimento 
può concludersi 
con il silenzio-
assenso 

Titolare del potere 
sostitutivo 

 
SERVIZIO AFFARI GENERALI E ISTITUZIONALI 

 

1 Servizio affari 
generali e 
istituzionali 
 
Ufficio 
pubblicazioni 
e sito web 

D’ufficio  Gestione albo 
pretorio. 
Pubblicazione degli 
atti all’albo 
pretorio on-line. 

Affissione per tutti 
gli atti per i quali la 
legge prevede la 
pubblicazione 

Legge n.69 
del 18 
gennaio 
2009 

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

Tempestiva
mente 

Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@
virgilio.it 
0971/701815 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990 Segretario 
Generale Dott.ssa 
Clementina GERARDI 
clementina@gfasulo.it 
0971/701847 

2 Servizio affari 
generali e 
istituzionali 
 
Ufficio 
protocollo 
 

D’ufficio  Gestione protocollo 
informatico. 
Gestione della 
corrispondenza in 
entrata e in uscita. 
Conservazione 
documentale a 
norma di legge. 

Acquisizione allo 
sportello di istanze 
vari procedimenti  

DPR n. 
445/2000 
D. Lgs. N. 
165/2021 
DPR 3 
dicembre 
2013 

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

Tempestiva
mente 

Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@
virgilio.it 
0971/701815 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990 Segretario 
Generale Dott.ssa 
Clementina GERARDI 
clementina@gfasulo.it 
0971/701847 

3 Servizio affari 
generali e 
istituzionali 
 
Ufficio di 
Segreteria 
generale 

D’ufficio  Redazione bozze 
delibere di giunta e 
di consiglio 

Redazione bozze 
delibere di giunta e 
di consiglio 

D. Lgs. 
267/2000 

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

Tempestiva
mente 

Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@
virgilio.it 
0971/701815 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990 Segretario 
Generale Dott.ssa 
Clementina GERARDI 
clementina@gfasulo.it 
0971/701847 
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4 Servizio affari 
generali e 
istituzionali 
 
Ufficio di 
assistenza 
organi 
istituzionali 

D’ufficio  Gestione 
dell’anagrafe degli 
amministratori 

Banca dati 
raccoglie i dati 
relativi all'anagrafe 
degli eletti a 
cariche locali e 
regionali. Tale 
anagrafe è 
costituita dalle 
notizie relative agli 
eletti nei comuni, 
province, città 
metropolitane e 
regioni concernenti 
i dati anagrafici, la 
lista o gruppo di 
appartenenza o di 
collegamento, il 
titolo di studio e la 
professione 
esercitata. 

D. Lgs. 
267/2000 

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

Tempestiva
mente 

Dott.ssa 
Antonella 
SARLI 
antonella.sarli
19@gmail.com 
 0971/701827 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

5 Servizio affari 
generali e 
istituzionali 
 
Ufficio di 
assistenza 
organi 
istituzionali 

D’ufficio  Indennità 
amministratori e 
rimborsi ai datori 
di lavoro 

Predisposizione 
degli atti e calcolo 
dei contributi e 
corresponsione di 
quanto dovuto per 
le assenze degli 
Amministratori dal 
luogo di lavoro. 

D. Lgs. 
267/2000 

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

Tempestiva
mente 

Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@
virgilio.it 
0971/701815 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990 Segretario 
Generale Dott.ssa 
Clementina GERARDI 
clementina@gfasulo.it 
0971/701847 

6 Servizio affari 
generali e 
istituzionali 
 
Ufficio di 
assistenza 
organi 
istituzionali 

D’ufficio  Gestione 
amministrativa e 
contabile degli 
organi di vigilanza 
e controllo 
(revisore dei conti, 
nucleo di 
valutazione, ecc.) 

Predisposizione 
degli atti di 
nomina, calcolo 
compensi  

D. Lgs. 
267/2000 

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

Tempestiva
mente 

Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@
virgilio.it 
0971/701815 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990 Segretario 
Generale Dott.ssa 
Clementina GERARDI 
clementina@gfasulo.it 
0971/701847 

7 Servizio affari 
generali e 
istituzionali 
 
Ufficio di 
assistenza 
organi 
istituzionali 

D’ufficio  Supporto 
all'attività 
regolamentare 
dell'Ente 

Predisposizione 
atti per 
approvazione in 
C.C. 

D. Lgs. 
267/2000 

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

Tempestiva
mente 

Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@
virgilio.it 
0971/701815 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990 Segretario 
Generale Dott.ssa 
Clementina GERARDI 
clementina@gfasulo.it 
0971/701847 
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8 Servizio affari 
generali e 
istituzionali 
 
Ufficio di 
assistenza 
organi 
istituzionali 

D’ufficio  Tenuta del registro 
generale delle 
deliberazioni e 
delle 
determinazioni 

Raccolta e 
fascicolazione degli 
atti (delibere di 
Giunta e di 
Consiglio, 
determinazioni dei 
responsabili di 
servizio, ordinanze, 
decreti); 

D. Lgs. 
267/2000 

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

Tempestiva
mente 

Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@
virgilio.it 
0971/701815 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990 Segretario 
Generale Dott.ssa 
Clementina GERARDI 
clementina@gfasulo.it 
0971/701847 

9 Servizio affari 
generali e 
istituzionali 
 
Ufficio di 
Segreteria 
generale 

D’ufficio  Contratti del 
Settore I e tenuta 
del Repertorio 
generale degli atti 
pubblici 
amministrativi 

Adempimenti 
preparatori alla 
stipula 

D. Lgs. 
267/2000 

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

Tempestiva
mente 

Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@
virgilio.it 
0971/701815 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990 Segretario 
Generale Dott.ssa 
Clementina GERARDI 
clementina@gfasulo.it 
0971/701847 

10 Servizio affari 
generali e 
istituzionali 
 
Ufficio di 
Segreteria 
generale 

Istanza di 
parte 

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
accesso agli 
atti 

Accesso civico – 
Accesso 
generalizzato – 
Accesso 
documentale 

Adempimenti 
previsti dalla 
normativa 

Legge 241/90 

D.LGS. n. 
33/2013 Art. 
5 L.R. n. 
10/2014  

D.lgs 
97/2016 

Regolamento 
comunale per 
la disciplina 
del diritto di 
accesso 
civico, del 
diritto di 
accesso 
generalizzato 
e 
del diritto di 
accesso 
documentale 
agli atti del 
Comune 

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale ovvero al 
difensore civico 
competente per 
ambito territoriale 

30 giorni 
dalla data di 
ricevimento 
della 
domanda 

Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@
virgilio.it 
0971/701815 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990 Segretario 
Generale Dott.ssa 
Clementina GERARDI 
clementina@gfasulo.it 
0971/701847 

11 Servizio affari 
generali e 
istituzionali 
 
Ufficio di 
Segreteria 
generale 

D’ufficio  Tenuta del registro 
degli Accessi agli 
atti dall’esterno 

Pubblicazione del 
Registro degli 
accessi contenente 
l’elenco delle 
richieste di accesso 
presentate all’Ente  

Legge n. 
241/2000 

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

Tempestiva
mente 

Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@
virgilio.it 
0971/701815 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990 Segretario 
Generale Dott.ssa 
Clementina GERARDI 
clementina@gfasulo.it 
0971/701847 
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12 Servizio affari 
generali e 
istituzionali 
 
Ufficio di 
Segreteria 
generale 

D’ufficio  Gestione incarichi 
di patrocinio legale 
(convenzioni, 
pagamento 
compensi) 

Predisposizione 
degli atti necessari 
per l’incarico 

Statuto 
comunale 
dell’Ente 

D. Lgs. 
165/2001; D. 
Lgs. 50/2017 

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

Tempestiva
mente 

Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@
virgilio.it 
0971/701815 

 Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990 Segretario 
Generale Dott.ssa 
Clementina GERARDI 
clementina@gfasulo.it 
0971/701847 

13 Servizio affari 
generali e 
istituzionali 
 
Ufficio di 
Segreteria 
generale 

D’ufficio  Attuazione degli 
adempimenti in 
materia di 
privacy e 
protezione dei dati 
personali -, nella 
Trattazione dei 
Procedimenti di 
competenza 
dell'ufficio 

Valutazione circa la 
estensibilità o 
meno di 
dati e documenti 
richiesti 

D.lgs. 
196/2003 e 
s.m. 

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

30 giorni Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@
virgilio.it 
0971/701815 

 Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990 Segretario 
Generale Dott.ssa 
Clementina GERARDI 
clementina@gfasulo.it 
0971/701847 

14 Servizio affari 
generali e 
istituzionali 
 
Ufficio di 
Segreteria 
generale 

D’ufficio  Costituzione Albo 
degli Avvocati 
esterni, suo 
aggiornamento e 
tenuta 

Avviso pubblico e 
tenuta dell’Albo 

D. Lgs. 
165/2001; D. 
Lgs. 50/2017 

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

30 ottobre Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@
virgilio.it 
0971/701815 

 Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990 Segretario 
Generale Dott.ssa 
Clementina GERARDI 
clementina@gfasulo.it 
0971/701847 

 
SERVIZI DEMOGRAFICI – UFFICIO ANAGRAFE 

15 Servizi 
Demografici –
Ufficio Anagrafe 

Istanza 
parte 

https://aviglia
no.wemapp.eu 
– Sezione 
servizi 
demografici 

Gestione pratiche 
iscrizione 
anagrafica da altro 
comune o 
all'interno del 
Comune 

Ricevuta richiesta, 
verifica requisiti, 
aggiornamento registro 
o emanazione 
provvedimento di 
diniego 

D.P.R. 30 
maggio198
9, n.223 e 
s.m.i. 

Ricorso 
gerarchico al 
Prefetto - contro 
il 
provvedimento 
del Prefetto è 
ammesso ricorso 
al giudice 
ordinario. In via 
giurisdizionale 
ricorso al 
Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 
60 giorni, in 
alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

Entro 2 gg. 
dalla 
richiesta (di 
legge), salvo 
irricevibilità 
o, in 
mancanza, 
silenzio 
assenso al 
45° giorno 
dalla 
richiesta, 
salvo 
preavviso di 
rigetto. 

Dott.ssa 
Antonella 
SARLI 
antonella.sarli
19@gmail.com 
 0971/701827 

SI Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 
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16 Servizi 
Demografici –
Ufficio Anagrafe 

Istanza 
parte 

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
demografici 

Tenuta del registro 
di popolazione 
temporanea 

Iscrizioni, variazioni 
cancellazioni della 
popolazione 
temporanea 

D.P.R. 30 
maggio 1989, 
n.223 e s.m.i. 

Ricorso 
gerarchico al 
Prefetto - contro 
il 
provvedimento 
del Prefetto è 
ammesso ricorso 
al giudice 
ordinario. In via 
giurisdizionale 
ricorso al 
Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 
60 giorni, in 
alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

30 gg. dalla 
richiesta. 

Dott.ssa 
Antonella 
SARLI 
antonella.sarli
19@gmail.com 
 0971/701827 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

17 Servizi 
Demografici –
Ufficio Anagrafe 

Su 
richiesta 
di Ufficio 
consolare 

 Gestione pratiche 
AIRE – Anagrafe 
Italiani Residenti 
all'Estero 

Ricevuta richiesta, 
verifica requisiti, 
aggiornamento registro 
o emanazione 
provvedimento di 
diniego 

Legge 27 
ottobre 1988, 
n.  
470; DPR 30 
maggio 1989, 
n. 
223. Circolare 
Ministero 
Interno n.9 
del 27 aprile 
2012, all. 2 

Ricorso 
gerarchico al 
Prefetto - contro 
il 
provvedimento 
del Prefetto è 
ammesso ricorso 
al giudice 
ordinario. In via 
giurisdizionale 
ricorso al 
Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 
60 giorni, in 
alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

Entro 2 gg. 
dalla 
richiesta del 
Consolato 
italiano 
all'estero o 
dalla 
conferma, 
sempre da 
parte del 
Consolato, 
della 
richiesta di 
parte. 

Dott.ssa 
Antonella 
SARLI 
antonella.sarli
19@gmail.com 
 0971/701827 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

18 Servizi 
Demografici –
Ufficio Anagrafe 

D’ufficio  Cancellazione 
dall'APR – 
Anagrafe della 
popolazione 
residente – per 
trasferimento, per 
irreperibilità 
nonché del 
cittadino 
straniero per 
mancato rinnovo 
titolo di soggiorno 

Ricezione segnalazioni, 
accertamenti, 
comunicazioni 
dell'avvenuta 
cancellazione 

D.P.R. 30 
maggio 
1989, n.223 
e s.m.i. 

Ricorso 
gerarchico al 
Prefetto - contro 
il 
provvedimento 
del Prefetto è 
ammesso ricorso 
al giudice 
ordinario. In via 
giurisdizionale 
ricorso al 
Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 
60 giorni, in 
alternativa 
ricorso 

Entro 2 gg. 
dalla 
richiesta 
per i 
trasferimen
ti da 
comune a 
comune e 
360 gg. per 
le altre 
tipologie. 

Dott.ssa 
Antonella 
SARLI 
antonella.sarli
19@gmail.com 
 0971/701827 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 
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straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

19 Servizi 
Demografici –
Ufficio Anagrafe 

Di parte https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
demografici 

Attestato di 
Soggiorno 
Permanente per 
cittadini 
comunitari e 
attestazione 
regolarità del 
soggiorno 

Verifica dei requisiti e 
rilascio dell'attestazione 

Direttiva 
Commissione 
Europea 
2004/38/CE 
- D.lgs. 3 
febbraio 
2007, n.30 

In caso di rigetto 
per mancanza 
dei requisiti di 
legge e del 
regolamento 
anagrafico, 
ricorso al 
Prefetto; in caso 
di rigetto per 
mancanza dei 
requisiti di cui al 
D. Lgs. n. 
30/2007, ai 
sensi dell'art.8 
della normativa, 
ricorso al 
Tribunale. In via 
giurisdizionale 
ricorso al 
Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 
60 giorni, in 
alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

30gg. Dott.ssa 
Antonella 
SARLI 
antonella.sarli
19@gmail.com 
 0971/701827 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

20 Servizi 
Demografici –
Ufficio Anagrafe 

Istanza di 
parte  

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
demografici 

Rilascio carte di 
identità 

Rilascio documento R.D. 773/1931 
R.D. 635/1940 
L. 191/98 

Ricorso 
gerarchico al 
Prefetto - contro 
il 
provvedimento 
del Prefetto è 
ammesso ricorso 
al giudice 
ordinario. In via 
giurisdizionale 
ricorso al 
Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 
60 giorni, in 
alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

Tempestiva
mente 

Dott.ssa 
Nicoletta GILIO 
Nicoletta.gilio
@hotmail.com 
0971/701833 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 
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21 Servizi 
Demografici –
Ufficio Anagrafe 

Istanza di 
parte 

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
demografici 

Assegnazione 
numero civico 

Ricezione richiesta e 
documentazione 
relativa 
all'agibilità/abitabilità, 
controllo e verifica, 
eventuale effettuazione 
sopralluogo e 
attribuzione numero 
civico 

D.P.R. 30 
maggio 
1989, n. 223 
e s.m.i. 

Ricorso 
gerarchico al 
Prefetto - contro 
il 
provvedimento 
del Prefetto è 
ammesso ricorso 
al giudice 
ordinario. In via 
giurisdizionale 
ricorso al 
Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 
60 giorni, in 
alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

30gg. Dott.ssa 
Rosanna 
LOVALLO 
rosanna.l89@li
bero.it 
0971/701895 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

22 Servizi 
Demografici –
Ufficio Anagrafe 

Istanza di 
parte 

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
demografici 

Autenticazioni di 
firma e copia ai 
sensi del D.P.R. n. 
445/2000 

Atto di autenticazione 
del funzionario 
incaricato  

D.P.R. 28 
dicembre 
2000, n. 445 

Ricorso al 
Tribunale 
Amministrativo 
Regionale 

A vista 
(compati
bilmente 
con il 
quantitati
vo 
richiesto). 

Dott.ssa 
Rosanna 
LOVALLO 
rosanna.l89@li
bero.it 
0971/701895 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

23 Servizi 
Demografici –
Ufficio Anagrafe 

Istanza di 
parte 

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
demografici 

Autenticazione di 
firma e copia e 
richiesta della carta 
di identità a 
domicilio 

Istanza di parte 
motivata da 
impedimenti di salute 
ritenuti legittimi – Atto 
di autenticazione del 
funzionario incaricato 

D.P.R. 28 
dicembre 
2000, n. 445 e 
leggi speciali 
per 
determinate 
materie 

Ricorso al 
Tribunale 
Amministrativo 
Regionale 

10 gg. dalla 
richiesta. 

Dott.ssa 
Rosanna 
LOVALLO 
rosanna.l89@li
bero.it 
0971/701895 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

24 Servizi 
Demografici –
Ufficio Anagrafe 

Istanza di 
parte 

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
demografici 

Autenticazione di 
firma per passaggio 
di proprietà di beni 
mobili registrati 
(automobili, 
imbarcazioni, etc.) 

Istanza di parte – Atto 
di autenticazione del 
funzionario incaricato  

Art. 7, D.L. 4 
luglio 2006, n. 
223 convertito 
nella Legge 4 
agosto 2006, n. 
248 

Ricorso al 
Tribunale 
Amministrativo 
Regionale 

A vista 
(compatibil
mente con il 
quantitativo 
richiesto). 

Dott.ssa 
Nicoletta GILIO 
Nicoletta.gilio
@hotmail.com 
0971/701833 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 
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25 Servizi 
Demografici –
Ufficio Anagrafe 

Istanza di 
parte 

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
demografici 

Legalizzazione di 
fotografia 

Istanza di parte – Atto 
di autenticazione del 
funzionario incaricato  

D.P.R. 28 
dicembre 
2000, n. 445 

Ricorso al 
Tribunale 
Amministrativo 
Regionale 

A vista. Dott.ssa 
Nicoletta GILIO 
Nicoletta.gilio
@hotmail.com 
0971/701833 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

26 Servizi 
Demografici –
Ufficio Anagrafe 

Istanza di 
parte 

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
demografici 

Registri degli 
aderenti alle 
associazioni di 
volontariato  

Controllo 
documentazione e 
Vidimazione dei 
registri  

Decreto 
Legislativo n. 
117/2017 
Decreto 
Legislativo n. 
117/2017, 
Nota 
del Ministero 
del Lavoro e 
delle Politiche 
Sociali n. 7180 
del 28 maggio 
2021 

 entro 15 
giorni dalla 
richiesta 

Dott.ssa 
Antonella 
SARLI 
antonella.sarli
19@gmail.com 
 0971/701827 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

27 Servizi 
Demografici –
Ufficio Anagrafe 

Istanza di 
parte 

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
accesso agli 
atti 

Accesso civico – 
Accesso 
generalizzato – 
Accesso 
documentale 

Adempimenti previsti 
dalla normativa 

Legge 241/90 

D.LGS. n. 
33/2013 Art. 
5 L.R. n. 
10/2014  

D.lgs 
97/2016 

Regolamento 
comunale per 
la disciplina 
del diritto di 
accesso 
civico, del 
diritto di 
accesso 
generalizzato 
e 
del diritto di 
accesso 
documentale 
agli atti del 
Comune 

Ricorso al 
Tribunale 
Amministrativo 
Regionale 
ovvero al 
difensore civico 
competente per 
ambito 
territoriale 

30 giorni 
dalla data di 
ricevimento 
della 
domanda 

Dott.ssa 
Antonella 
SARLI 
antonella.sarli
19@gmail.com 
 0971/701827 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 
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SERVIZI DEMOGRAFICI – UFFICIO ELETTORAL 

 
28 

Servizi 
Demografici – 
Ufficio 
elettorale 

Istanza di 
parte 

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
demografici 

Aggiornamento 
annuale dell'Albo 
dei Presidenti di 
seggio elettorale 

Ricezione e verifica 
richieste di iscrizione e 
cancellazione per 
comunicazione 
nominativi alla 
Cancelleria della Corte 
d'Appello  

Legge 21 
marzo 
1990, n. 
53 

Ricorso alla Corte 
d'Appello. In via 
giurisdizionale 
ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

Termini di 
legge 
(proposta 
aggiornam
ento alla 
Cancelleria 
della Corte 
d’Appello 
entro 
gennaio). 

Dott.ssa 
Antonella 
SARLI 
antonella.sarli
19@gmail.com 
 0971/701827 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

29 Servizi 
Demografici – 
Ufficio 
elettorale 

Istanza di 
parte 

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
demografici 

Aggiornamento 
annuale dell'Albo 
degli Scrutatori 

Ricezione e verifica 
richieste di iscrizione e 
cancellazione per 
proposta 
aggiornamento albo 
alla Commissione 
Elettorale Comunale 

Legge 8 
marzo 
1989, n. 
95 

Ricorso alla 
Commissione 
Elettorale 
Circondariale c/o 
Comune di Potenza. 
In via giurisdizionale 
ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

Termini di 
legge 
(proposta 
aggiornam
ento alla 
commissio
ne 
elettorale 
comunale 
entro 
gennaio). 

Dott.ssa 
Antonella 
SARLI 
antonella.sarli
19@gmail.com 
 0971/701827 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

30 Servizi 
Demografici – 
Ufficio 
elettorale 

D’ufficio  Tenuta delle liste 
elettorali 

Iscrizione, variazioni e 
cancellazioni dalle liste 
elettorali 

D.P.R. 20 
marzo 
1967, n. 
223 

Ricorso alla 
Commissione 
Elettorale 
Circondariale c/o 
Comune di Potenza. 
In via giurisdizionale 
ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

Conclusion
e dei 
procedime
nti 
predetermi
nata dalla 
legge, in 
relazione al 
momento 
dell'acquist
o del 
diritto 
elettorale e 
della data 
delle 
elezioni. 

Dott.ssa 
Antonella 
SARLI 
antonella.sarli
19@gmail.com 
 0971/701827 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

31 Servizi 
Demografici – 
Ufficio 
elettorale 

Istanza di 
parte 

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
demografici 

Aggiornamento 
albo giudici 
popolari della 
Corte d'Assise e 
della Corte d'Assise 
d'Appello 

Decorso il termine della 
presentazione delle 
domande, verificati i 
requisiti in sede di 
Commissione Comunale, 
invio degli elenchi al 
Presidente del 
Tribunale per i 
conseguenti e successivi 
provvedimenti 

Legge 10 
aprile 
1951, n. 
287 

Ricorso al Tribunale 
di Potenza. In via 
giurisdizionale 
ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

Termini 
di legge 
(aggiorna
mento 
biennale 
fasi di 
aggiorna
mento 
mesi da 
febbraio 
ad 
agosto). 

Dott.ssa 
Antonella 
SARLI 
antonella.sarli
19@gmail.com 
 0971/701827 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 
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32 Servizi 
Demografici – 
Ufficio 
elettorale 

Istanza di 
parte 

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
demografici 

Rilascio tessere 
elettorali e relativi 
duplicati – Rilascio 
etichette per 
aggiornamento 
indirizzo di 
residenza 

Invio lettera per il ritiro 
presso l'ufficio della 
nuova tessera elettorale 
– Il duplicato viene 
richiesto dall'interessato 
in caso di smarrimento o 
deterioramento  

Legge 30 
aprile 
1999, n. 
120 – 
D.P.R. 8 
settembre 
2000, n. 
29 

Ricorso al TAR. L'invio della 
lettera per il 
ritiro della 
tessera e/o 
dell'etichett
a è 
effettuato in 
tempi utili 
per poter 
esercitare il 
diritto di 
voto 

Dott.ssa 
Antonella 
SARLI 
antonella.sarli
19@gmail.com 
 0971/701827 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

33 Servizi 
Demografici – 
Ufficio 
elettorale 

D’ufficio  Tenuta lista di leva Redazione elenco di 
tutti i giovani che 
concorrono alla leva 
secondo la propria 
classe di nascita e che 
dal 1°gennaio al 31 
dicembre dell'anno in 
corso compiranno il 
17° anno d'età. 

D.P.R. 14 
febbraio 
1964, n. 
237; 
Legge 31 
maggio 
1975, n. 
191. 
 
 

Ricorso al TAR o al 
Presidente della 
Repubblica 

Termini di 
legge (1 
febbraio, 
pubblicazio
ne lista 
provvisoria; 
31 marzo, 
chiusura 
lista leva; 
10aprile, 
trasmission
e a 
Ministero 
Difesa). 

Dott.ssa 
Antonella 
SARLI 
antonella.sarli
19@gmail.com 
 0971/701827 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

34 Servizi 
Demografici – 
Ufficio 
elettorale 

Istanza di 
parte 

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
demografici 

Tenuta delle liste 
elettorali aggiunte 

Iscrizione, variazioni e 
cancellazioni dalle 
liste elettorali 
aggiunte 

D.Lgs 12 
aprile 
1996 n. 
197, 
D.L.24 
giugno 
1994 n. 
408 

Ricorso alla 
Commissione 
Elettorale 
Circondariale c/o 
Comune di Potenza. 
In via giurisdizionale 
ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

Conclusione 
dei 
procedimen
ti 
predetermi
nata dalla 
legge, in 
relazione al 
momento 
dell'acquist
o del diritto 
elettorale e 
della data 
delle 
elezioni 

Dott.ssa 
Antonella 
SARLI 
antonella.sarli
19@gmail.com 
 0971/701827 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

35 Servizi 
Demografici – 
Ufficio 
elettorale 

Istanza di 
parte 

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
demografici 

Voto domiciliare Rilascio 
autorizzazione al voto 
domiciliare e 
comunicazione al 
Presidente di Seggio  

Art 1, 
comma 1 
D.L. n.1 
del 2006 
come 
modificat
o dalla 
L.46/200
9 

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale 

Entro il 
giorno 
antecedente 
le 
operazioni 
di voto 

Dott.ssa 
Antonella 
SARLI 
antonella.sarli
19@gmail.com 
 0971/701827 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 
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36 Servizi 
Demografici – 
Ufficio 
elettorale 

Istanza di 
parte  

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
demografici 

Voto assistito Annotazione 
permanente sulla 
tessera elettorale del 
diritto di voto 
assistito 

Art 1 L. 
17/2003 

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale 

Prima delle 
operazioni 
di voto 

Dott.ssa 
Antonella 
SARLI 
antonella.sarli
19@gmail.com 
 0971/701827 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

37 Servizi 
Demografici – 
Ufficio 
elettorale 

Istanza di 
parte  

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
accesso agli 
atti 

Accesso civico – 
Accesso 
generalizzato – 
Accesso 
documentale 

Adempimenti previsti 
dalla normativa 

Legge 
241/90 

D.LGS. n. 
33/2013 
Art. 5 
L.R. n. 
10/2014  

D.lgs 
97/2016 

Regolam
ento 
comunal
e per la 
disciplin
a 
del 
diritto di 
accesso 
civico, 
del 
diritto di 
accesso 
generaliz
zato e 
del 
diritto di 
accesso 
documen
tale 
agli atti 
del 
Comune 

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale ovvero al 
difensore civico 
competente per 
ambito territoriale 

30 giorni 
dalla data di 
ricevimento 
della 
domanda 

Dott.ssa 
Antonella 
SARLI 
antonella.sarli
19@gmail.com 
 0971/701827 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

 
SERVIZI DEMOGRAFICI – STATO CIVILE 
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38 Servizi 
Demografici – 
Ufficio stato 
civile 

D’Ufficio   Acquisto della 
cittadinanza 
italiana entro un 
anno dalla 
maggiore età, o, in 
ogni tempo, in caso 
di mancata 
ricezione della 
comunicazione di 
cui all'art. 33 del 
D.L. 21 giugno 
2013, n. 69 

Iscrizione nei registri 
di cittadinanza e 
annotazione sull'atto 
di nascita 

Legge 5 
febbraio 
1992, n. 91 
- art. 33 del 
D.L. 21 
giugno 
2013, n. 69 
convertito 
con Legge 
98/2013 

Ricorso al Tribunale. 
In via 
giurisdizionale 
ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

120 gg. Dott.ssa 
Antonella 
SARLI 
antonella.sarli
19@gmail.com 
 0971/701827 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

39 Servizi 
Demografici – 
Ufficio stato 
civile 

D’Ufficio  Acquisizione della 
cittadinanza 
italiana per 
nascita per figli di 
cittadini stranieri 
che non possono 
trasmettere la 
loro cittadinanza 
al figlio 

Ricezione 
documentazione, 
trascrizione 
autorizzazione 
annotazione del 
Ministero dell'Interno 
nei registri di 
cittadinanza e 
sull'atto di nascita del 
minore 

Legge 5 
febbraio 
1992, n. 91 

Ricorso al Tribunale. 
In via 
giurisdizionale 
ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

240 gg. Dott.ssa 
Antonella 
SARLI 
antonella.sarli
19@gmail.com 
 0971/701827 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

40 Servizi 
Demografici – 
Ufficio stato 
civile 

D’Ufficio  Acquisizione di 
cittadinanza 
italiana per 
concessione per 
matrimonio o per 
residenza 

Ricezione giuramento 
trascrizione decreto e 
annotazione sui 
Registri di Stato Civile 

Legge 5 
febbraio 
1992, n. 91 

Ricorso al Tribunale. 
In via 
giurisdizionale 
ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 
 

180 gg. 
dalla 
data di 
notifica 
del 
decreto
. 

Dott.ssa 
Antonella 
SARLI 
antonella.sarli
19@gmail.com 
 0971/701827 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

41 Servizi 
Demografici – 
Ufficio stato 
civile 

D’Ufficio   

Riacquisto 
cittadinanza 
italiana 

Ricezione richiesta, 
acquisizione 
documentazione 
necessaria per 
comprovare la 
sussistenza delle 
condizioni richieste, 
invio 
documentazione al 
Sindaco, 
trascrizione 
dell'atto di 
accertamento, 
annotazioni e 
comunicazione agli 
uffici competenti 

Legge 5 
febbraio 
1992, n. 91 

Ricorso al Tribunale. 
In via 
giurisdizionale 
ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

 

60 gg. Dott.ssa 
Antonella 
SARLI 
antonella.sarli
19@gmail.com 
 0971/701827 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

mailto:antonella.sarli19@gmail.com
mailto:antonella.sarli19@gmail.com
mailto:pinaiannielli@virgilio.it
mailto:antonella.sarli19@gmail.com
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mailto:pinaiannielli@virgilio.it
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mailto:pinaiannielli@virgilio.it


42 Servizi 
Demografici – 
Ufficio stato 
civile 

Istanza di 
parte 

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
demografici 

Riconoscimento 
della cittadinanza 
italiana jure 
sanguinis 

Ricezione e verifica 
documentazione, 
formazione atto e 
annotazione sui 
registri di Stato Civile 

Legge 5 
febbraio 
1992, n. 91 - 
Circolare del 
Ministero 
dell'Interno 
8 aprile 
1991, n. 
K.28.1 

Ricorso al Tribunale. 
In via 
giurisdizionale 
ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

 

180 gg. Dott.ssa 
Antonella 
SARLI 
antonella.sarli
19@gmail.com 
 0971/701827 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

43 Servizi 
Demografici – 
Ufficio stato 
civile 

Istanza di 
parte 

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
demografici 

Pubblicazioni e 
celebrazione di 
matrimonio civile 

Predisposizione atto, 
celebrazione 
matrimonio e invio 
comunicazioni agli 
uffici competenti per 
le annotazioni ed 
eventuale 
trascrizione. 

D.P.R. 3 
novembre 
2000, n. 
396; Codice 
Civile (artt. 
da 106 a 
116) 

Ricorso al Tribunale. 
In via 
giurisdizionale 
ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

 

Termine 
minimo: 
30 gg. 
dalla 
richiesta; 
termine 
massimo: 
180 gg. 
dalle 
pubblicazi
oni; 
appena 
possibile 
se in 
imminente 
pericolo di 
vita. 

Dott.ssa 
Nicoletta GILIO 
Nicoletta.gilio
@hotmail.com 
0971/701833 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

44 Servizi 
Demografici – 
Ufficio stato 
civile 

Su 
richiesta 
di Ufficio 
consolare 

 Trascrizione 
richiesta –di 
matrimoni 
contratti 
all'estero da 
cittadini italiani; 
ex art. 19 D.P.R. n. 
396/2000 – 
matrimoni esteri 
di cittadini 
stranieri 

Ricezione copia atto 
di matrimonio 
contratto all'estero, 
verifica dei requisiti 
richiesti per legge, 
predisposizione 
dell'atto, invio delle 
proposte di 
annotazione agli 
uffici competenti 

D.P.R. 3 
novembre 
2000, n. 
396 

Ricorso al Tribunale 
ai sensi dell'art. 95 
D.P.R. 396/2000 

30 gg. Dott.ssa 
Antonella 
SARLI 
antonella.sarli
19@gmail.com 
 0971/701827 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

45 
 
 

Servizi 
Demografici – 
Ufficio stato 
civile 

Istanza di 
parte 

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
demografici 

Ricevime
nto 
dichiarazi
oni di 
riconcilia
zione dei 
coniugi 

Ricezione 
documentazione, 
redazione atto, 
predisposizione 
richieste di 
annotazione 

Artt. 154 e 
157 Codice 
Civile – 
D.P.R 3 
novembre 
2000, n. 396 

Ricorso al Tribunale 
ai sensi dell'art. 95 
D.P.R. 396/2000. In 
via giurisdizionale 
ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 
 

30gg. 
Dott.ssa 
Rosanna 
LOVALLO 
rosanna.l89@li
bero.it 
0971/701895 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

https://avigliano.wemapp.eu/
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mailto:pinaiannielli@virgilio.it


46 Servizi 
Demografici – 
Ufficio stato 
civile 

Istanza di 
parte 

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
demografici 

Ricevimento di 
accordi di 
separazione 
personale e 
consensuale, di 
richieste congiunte 
di scioglimento o 
cessazione degli 
effetti civili del 
matrimonio, di 
trascrizione 
convenzioni di 
separazione 
assistita dai legali 

Verifica 
documentazione, 
predisposizione atti 
di separazione o 
divorzio, relativa 
sottoscrizione, 
iscrizione atti nei 
registri di stato civile 

Artt. 6 e 12 
L. 10 
novembre 
2014, n. 162 

Ricorso al Tribunale 
civile di Potenza 

90gg. Dott.ssa 
Antonella 
SARLI 
antonella.sarli
19@gmail.com 
 0971/701827 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

47 Servizi 
Demografici – 
Ufficio stato 
civile 

Istanza di 
parte 

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
demografici 

Costituzione 
dell'unione civile  

Redazione del verbale 
di richiesta di 
costituzione 
dell'unione civile 

Legge 
20/05/2016 
n. 76 (artt. 1 
- 35) 

Ricorso al Tribunale 
civile di Potenza 

30 gg. dalla 
richiesta di 
parte, salvo 
un termine 
superiore 
concordato 
con le parti 

Dott.ssa 
Rosanna 
LOVALLO 
rosanna.l89@li
bero.it 
0971/701895 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

48 Servizi 
Demografici – 
Ufficio stato 
civile 

Istanza di 
parte 

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
demografici 

Dichiarazione di 
costituzione di 
convivenza di fatto 

Provvedimento di 
accoglimento 
dell'istanza o, in 
mancanza dei 
requisiti: rigetto 
immediato per 
irricevibilità o 
annullamento previo 
preavviso 

Legge 
20/05/2016 
n. 76 (artt. 1 
– 35) 

Ricorso al Prefetto 
e/o al Tribunale civile 

Accogliment
o 
dell'istanza: 
2 gg. dalla 
richiesta (di 
legge), salvo 
irricevibilità 
o, in 
mancanza, 
silenzio 
assenso al 
45° giorno 
dalla 
richiesta, 
salvo 
preavviso di 
rigetto 

Dott.ssa 
Antonella 
SARLI 
antonella.sarli
19@gmail.com 
 0971/701827 

si Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

49 Servizi 
Demografici – 
Ufficio stato 
civile 

Istanza di 
parte 

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
demografici 

Rilascio copia 
integrale di atto di 
stato civile 

Rilascio della copia 
integrale del 
“proprio” atto di stato 
civile trascorsi oltre 
70 anni dalla 
formazione dell'atto, 
oppure previa 
richiesta motivata da 
un interesse 
giuridicamente 
tutelato  

D.P.R. 3 
novembre 
2000, n. 396 
– Art. 177 
D.lgs. 30 
giugno 
2003, n. 196 

 8 gg. dal 
ricevimento 
della 
richiesta/ter
mini di legge 
per P.A 

Dott.ssa 
Rosanna 
LOVALLO 
rosanna.l89@li
bero.it 
0971/701895 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 
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50 Servizi 
Demografici – 
Ufficio stato 
civile 

Istanza di 
parte / 
Denuncia 
dalle 
autorità 
competen
ti 

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
demografici 

Denunce di nascita 
e riconoscimenti 

Ricezione 
attestazione di 
nascita, 
predisposizione 
atto, invio delle 
comunicazioni agli 
organi competenti 

D.P.R. 3 
novembre 
2000, n. 
396 

Ricorso al Tribunale 
ai sensi dell'art. 95 
D.P.R. 396/2000. In 
via giurisdizionale 
ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

 

10 gg. Dott.ssa 
Nicoletta GILIO 
Nicoletta.gilio
@hotmail.com 
0971/701833 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

51 Servizi 
Demografici – 
Ufficio stato 
civile 

Istanza di 
parte/ 
Provvedi
mento 
autorità 
giudiziari
a 

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
demografici 

Procedura di 
riconoscimento di 
figlio nato fuori dal 
matrimonio (o 
nascituro) 

La redazione 
dell'atto di 
riconoscimento del 
nascituro può 
avvenire nel caso in 
cui si presume che il 
padre non sia 
presente al 
momento della 
nascita. E’ 
necessario 
certificato del 
medico ginecologo 
che attesti lo stato di 
gravidanza e ne 
specifichi la 
settimana di 
gestazione. 

D.P.R. 3 
novembre 
2000, n. 396 

Ricorso al Tribunale 
ai sensi dell'art. 95 
D.P.R. 396/2000. In 
via giurisdizionale 
ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

 

10 gg. Dott.ssa 
Nicoletta GILIO 
Nicoletta.gilio
@hotmail.com 
0971/701833 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

52 Servizi 
Demografici – 
Ufficio stato 
civile 

Istanza di 
parte 

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
demografici 

Correzione del 
nome sull'atto di 
nascita ex art. 
36(nomi plurimi) 

Ricezione 
documentazione, 
annotazione e 
registrazione 
definitiva delle esatte 
generalità e 
predisposizione 
comunicazioni e 
annotazioni agli uffici 
competenti 

D.P.R. 3 
novembre 
2000, n. 396 

Ricorso al Tribunale 
ai sensi dell'art. 95 
D.P.R. 396/2000. In 
via giurisdizionale 
ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

 

30gg. Dott.ssa 
Nicoletta GILIO 
Nicoletta.gilio
@hotmail.com 
0971/701833 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

53 Servizi 
Demografici – 
Ufficio stato 
civile 

Istanza di 
parte 

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
demografici 

Cambio 
nome/cognome 

Trascrizione e 
annotazione su tutti 
gli atti relativi al 
soggetto e su quelli 
che da esso derivano 

D.P.R. 3 
novembre 
2000, n. 396 

Ricorso al Tribunale 
civile 

90 gg. Dott.ssa 
Nicoletta GILIO 
Nicoletta.gilio
@hotmail.com 
0971/701833 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 
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54 Servizi 
Demografici – 
Ufficio stato 
civile 

D’Ufficio  Atto di morte Verifica 
documentazione e 
formazione atto 

D.P.R. 3 
novembre 
2000, n. 396 

Ricorso al Tribunale 
ai sensi dell'art. 95 
D.P.R. 396/2000. In 
via giurisdizionale 
ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

 

30gg. Dott.ssa 
Rosanna 
LOVALLO 
rosanna.l89@li
bero.it 
0971/701895 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

55 Servizi 
Demografici – 
Ufficio stato 
civile 

D’Ufficio  Trascrizione di atti 
di stato civile 

Ricezione copia di 
atti, verifica 
accurata dei 
requisiti richiesti 
per legge, 
predisposizione 
dell'atto, invio delle 
proposte di 
annotazione agli 
uffici competenti ed 
eventuale 
assicurazione al 
Consolato di 
avvenuto 
adempimento 

D.P.R. 3 
novembre 
2000, n. 
396; artt. 64 
e ss. Legge 
31 maggio 
1995, n. 218 

Ricorso al Tribunale 
ai sensi dell'art. 95 
D.P.R. 396/2000. In 
via giurisdizionale 
ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

 

30gg. Dott.ssa 
Rosanna 
LOVALLO 
rosanna.l89@li
bero.it 
0971/701895 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

56 Servizi 
Demografici – 
Ufficio stato 
civile 

Istanza di 
parte 

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
demografici 

Disposizioni 
Anticipate di 
Trattamento 
(D.A.T.) 

Richiesta, verifiche, 
registrazione, 
comunicazione e 
invio al Ministero 
Salute 

RL. 
219/2017 

Ricorso gerarchico 
alla Prefettura - 
Ricorso 
giurisdizionale al 
giudice ordinario 

Immediato Dott.ssa 
Antonella 
SARLI 
antonella.sarli
19@gmail.com 
 0971/701827 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

57 Servizi 
Demografici – 
Ufficio stato 
civile 

Istanza di 
parte 

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
cimiteriali 

Autorizzazione alla 
sepoltura 

Compilazione e 
rilascio del 
permesso non 
prima di 24 ore dal 
decesso salvo 
diverse disposizioni 
di legge 

D.P.R. 3 
novembre 
2000, n. 
396. D.P.R. 
30 
settembre 
1990, n. 
285 

 

Ricorso al 
Tribunale. In via 
giurisdizionale 
ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in 
alternativa ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

Immediato Dott.ssa 
Rosanna 
LOVALLO 
rosanna.l89@li
bero.it 
0971/701895 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 
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58 Servizi 
Demografici – 
Ufficio stato 
civile 

Istanza di 
parte 

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
cimiteriali 

Rilascio passaporto 
mortuario 

Ricezione denuncia 
di morte, verifica 
documentazione e 
predisposizione 
passaporto 

D.P.R. 3 
novembre 
2000, n. 
396. D.P.R. 
30 
settembre 
1990, n. 
285 
 

Ricorso al Tribunale. 
In via giurisdizionale 
ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

entro24ore Dott.ssa 
Rosanna 
LOVALLO 
rosanna.l89@li
bero.it 
0971/701895 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

59 Servizi 
Demografici – 
Ufficio stato 
civile 

D’Ufficio  
Funerali di povertà Accertato lo stato di 

indigenza si provvede 
all'esecuzione del 
funerale 

D.P.R. 30 
settembre 
1990, n. 
285 e 
Regolame
nto 
comunale 
dei servizi 
funebri e 
cimiteriali 

Ricorso al Tribunale. 
In via giurisdizionale 
ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

Nel più 
breve 
tempo 
possibi
le 

Dott.ssa 
Rosanna 
LOVALLO 
rosanna.l89@li
bero.it 
0971/701895 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

60 Servizi 
Demografici – 
Ufficio stato 
civile 

Istanza di 
parte 

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
cimiteriali 

Autorizzazio
ne trasporto 
salma e 
permesso di 
seppelliment
o 

Ricezione richiesta e 
rilascio della relativa 
autorizzazione 

D.P.R. 3 
novembre 
2000, n. 
396. D.P.R. 
30 
settembre 
1990, n. 
285 
 

Ricorso al Tribunale. 
In via giurisdizionale 
ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

3 gg. Dott.ssa 
Rosanna 
LOVALLO 
rosanna.l89@li
bero.it 
0971/701895 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

61 Servizi 
Demografici – 
Ufficio stato 
civile 

Istanza di 
parte 

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
cimiteriali 

Autorizzazione 
dispersione ceneri 

Ricezione istanza, 
acquisizione 
eventuale nulla osta, 
rilascio 
provvedimento di 
autorizzazione 

L.R. 
Basilicat
a 
31/05/2
016, n.11 

Ricorso al Tribunale. 
In via giurisdizionale 
ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

30 gg. Dott.ssa 
Rosanna 
LOVALLO 
rosanna.l89@li
bero.it 
0971/701895 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

62 Servizi 
Demografici – 
Ufficio stato 
civile 

Istanza di 
parte 

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
cimiteriali 

Autorizzazione 
affidamento ceneri 

Ricezione istanza, 
acquisizione 
eventuale nulla 
osta, rilascio 
provvedimento di 
affido 

L.R. 
Basilicat
a 
31/05/2
016, n.11 

Ricorso al Tribunale. 
In via giurisdizionale 
ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

30 gg. Dott.ssa 
Rosanna 
LOVALLO 
rosanna.l89@li
bero.it 
0971/701895 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 
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63 Servizi 
Demografici – 
Ufficio stato 
civile 

Istanza di 
parte 

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
cimiteriali 

Autorizzazione 
cremazione salma 

Ricezione 
documentazione, 
rilascio 
provvedimento di 
autorizzazione 

L.R.Basil
icata 
31/05/2
016, 
n.11 

Ricorso al Tribunale. 
In via giurisdizionale 
ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

30 gg. Dott.ssa 
Rosanna 
LOVALLO 
rosanna.l89@li
bero.it 
0971/701895 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

64 Servizi 
Demografici – 
Ufficio stato 
civile 

Istanza di 
parte 

https://aviglia
no.wemapp.eu
Sezione 
accesso agli 
atti 

Accesso civico – 
Accesso 
generalizzato – 
Accesso 
documentale 

Adempimenti previsti 
dalla normativa 

Legge 
241/90 

D.LGS. n. 
33/2013 
Art. 5 L.R. 
n. 10/2014  

D.lgs 
97/2016 

Regolamen
to 
comunale 
per la 
disciplina 
del diritto 
di accesso 
civico, del 
diritto di 
accesso 
generalizza
to e 
del diritto 
di accesso 
documenta
le 
agli atti del 
Comune 

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale ovvero al 
difensore civico 
competente per 
ambito territoriale 

30 giorni 
dalla data di 
ricevimento 
della 
domanda 

Dott.ssa 
Antonella 
SARLI 
antonella.sarli
19@gmail.com 
 0971/701827 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

65 Servizi 
Demografici  
Ufficio Statistica 

D’Ufficio  Censimenti e 
rilevazioni  

Gestione dei 
censimenti e 
rilevazioni per conto 
dell’ISTAT  

Disciplin
a 
generale 
del 
Sistema 
statistico 
nazional
e 

 
 Dott.ssa 

Antonella 
SARLI 
antonella.sarli
19@gmail.com 
 0971/701827 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

 
 

SERVIZIO ISTRUZIONE – CULTURA – SPORT – ASSOCIAZIONISMO 
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66 Ufficio Scuola e 
Diritto allo 
Studio 

Istanza di 
parte 

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
scolastici 

 
Fornitura gratuita 
dei libri di testo agli 
studenti della 
scuola 
secondaria di 1° e 
2° grado 

Attività istruttoria e 
approvazione avviso 
pubblico 

Legge 
23/12/199
8 n. 448 

Ricorso Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

Entro 
30giorni 
dalla 
richiesta 

Dott.ssa 
Nicoletta GILIO 
Nicoletta.gilio
@hotmail.com 
0971/701833 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

67 Ufficio Scuola e 
Diritto allo 
Studio 

D’Ufficio  Piano diritto allo 
studio 
 

Attività Istruttoria in 
adempimento alle 
procedure richieste 
dalla Regione 
Basilicata 

Legge 10 
marzo 
2000, n. 62 

D.lgs. 15 
aprile 2005 
n. 76 

Ricorso Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

Entro 
30giorni 
dalla 
richiesta 
della 
Regione 
Basilicata 

Dott. Rocco 
SARACINO 
roccosaracino7
2@gmail.com 
 0971/701826 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

68 Ufficio Scuola e 
Diritto allo 
Studio 

D’Ufficio https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
scolastici 

Fornitura libri di 
testo per la scuola 
dell’obbligo 

 

Attività istruttoria e 
approvazione avviso 
pubblico 

Legge 
23/12/98 n. 
448 
il DPCM 5 
Agosto 1999 
n. 320 e il 
DPCM 4 
Luglio 2000 , 
n. 226 

Legge 
Region
ale 
21/79 

Ricorso Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

Entro i 
termini 
previsti 
dall’avviso 

Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@
virgilio.it 
0971/701815 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990 Segretario 
Generale Dott.ssa 
Clementina GERARDI 
clementina@gfasulo.it 
0971/701847 

69 Ufficio Scuola e 
Diritto allo 
Studio 

D’Ufficio  Affidamento e 
gestione servizio 
trasporto scolastico   

 

Affidamento di servizi 
sopra soglia 
comunitaria  

D. Lgs. 
50/2016 
Codice degli 
Appalti  

Ricorso Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni in alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

Termine 
previsto dal 
bando di 
gara 

Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@
virgilio.it 
0971/701815 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990 Segretario 
Generale Dott.ssa 
Clementina GERARDI 
clementina@gfasulo.it 
0971/701847 

70 Ufficio Scuola e 
Diritto allo 
Studio 

D’Ufficio  Affidamento e 
gestione servizio 
refezione scolastica  

 

Affidamento di servizi 
sopra soglia 
comunitaria  

D. Lgs. 
50/2016 
Codice degli 
Appalti  

Ricorso Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

Termine 
previsto dal 
bando di 
gara 

Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@
virgilio.it 
0971/701815 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990 Segretario 
Generale Dott.ssa 
Clementina GERARDI 
clementina@gfasulo.it 
0971/701847 
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71 Ufficio Scuola e 
Diritto allo 
Studio 

D’Ufficio  Assegnazione 
contributi alle 
scuole   

Stesura atti 
amministrativi 
Monitoraggio e 
Rendicontazione 

D.lgs 
297/1994 
Legge 
23/1996 
Atti di 
Giunta 
comunale 

Ricorso Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

Entro il 
termine 
fissato dalla 
delibera di 
Giunta 
comunale 

Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@
virgilio.it 
0971/701815 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990 Segretario 
Generale Dott.ssa 
Clementina GERARDI 
clementina@gfasulo.it 
0971/701847 

72 Ufficio Scuola e 
Diritto allo 
Studio 

D’ufficio  Erogazione di 
contributi alle 
scuole d'infanzia 
paritarie con la 
finalità di favorire 
l'accesso al sistema 
educativo e 
scolastico 

Attività istruttoria. 
Determinazione di 
assegnazione dei 
contributi 

Regolament
o comunale 

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

360 gg. dal 
termine 
definito 
per la 
presentazi
one della 
rendiconta
zione 
dell'attività 

Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@
virgilio.it 
0971/701815 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990 Segretario 
Generale Dott.ssa 
Clementina GERARDI 
clementina@gfasulo.it 
0971/701847 

73 Servizio Cultura 
Ufficio Cultura 

D’Ufficio  Manifestazioni 
culturali e sviluppo 
turistico sul 
territorio (sagre, 
rassegne teatrali, 
mostre, convegli 
ecc.) 

L’ufficio si occupa di 
tutte le attività 
finalizzate alla 
promozione e 
culturale della Città di 
Avigliano e alla 
diffusione di tutte  di 
forme in cui la cultura 
trova la propria libera 
espressione.  
 

Atti di 
Giunta 
comunal
e 

Ricorso Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

Tempestiva
mente 

Dott. Rocco 
SARACINO 
roccosaracino7
2@gmail.com 
 0971/701826 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

74 Servizio Cultura 
Ufficio Cultura 

Istanza 
di parte 

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
sport, tempo 
libero e 
cultura 

Contributi e 
patrocini in 
generale 

Stesura atti 
amministrativi – 
Valutazione proposte- 
Monitoraggio 
progetti. 
Rendicontazione 

Legge 
241/190
0 
D.Lgs 
33/2013 
Regolam
ento 
comunal
e 

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

Entro 
30giorni 
dalla 
richiesta 

Dott. Rocco 
SARACINO 
roccosaracino7
2@gmail.com 
 0971/701826 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

75 Servizio Cultura 
Ufficio Cultura 

D’Ufficio  Presentazione 
progetti su Bandi 

Analisi e valutazione 
Avviso Pubblico 
Raccolta informazioni 
e dati; Se richiesto 
partenariato: 

Normati
va 
comunita
ria, 
nazional
e e 
regionale 

Ricorso Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

Entro i 
termini 
previsti dal 
bando 

Dott. Rocco 
SARACINO 
roccosaracino7
2@gmail.com 
 0971/701826 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 
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76 Servizio Cultura 
Ufficio Cultura 

Istanza 
di parte 

 Autorizzazione 
all’utilizzo di sale e 
strutture comunali 
per 
l’organizzazione di 
eventi 

Gestione dei 
contenitori culturali 
comunali 

Atti di 
Giunta 
comunal
e 

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

Tempestiva
mente 

Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@
virgilio.it 
0971/701815 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990 Segretario 
Generale Dott.ssa 
Clementina GERARDI 
clementina@gfasulo.it 
0971/701847 

77 Servizio 
Associazionism
o 
Ufficio 
Associazionism
o 

Istanza 
di parte 

https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione servizi 
sport, tempo 
libero e 
cultura 

Albo delle 
associazioni. 
Forum delle 
associazioni. 
Iniziative per la 
promozione delle 
attività associative 
sul territorio. 
Forum comunale 
dei giovani. 

Formazione e tenuta 
dell’Albo delle 
Associazioni e Forum 

 legge 
regionale 
Basilicat
a n. 
22/88 
Regolam
ento 
comunal
e 

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

Ttempestiva
mente 

Dott. Rocco 
SARACINO 
roccosaracino7
2@gmail.com 
 0971/701826 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

78 Servizio 
Associazionism
o 
Ufficio 
Associazionism
o 

D’Ufficio  Individuazione di 
soggetti del Terzo 
Settore disponibili 
alla co-
progettazione e 
realizzazione di 
azioni a sostegno 
delle attività 
culturali 

Gestione attività 
connesse 
all'individuazione di 
Enti del Terzo Settore 
con cui co- progettare 
gli interventi e loro 
realizzazione sulla 
base di apposite 
convenzioni 

Decreto 
legislativo 3 
luglio 2017, 
n.117 
Codice del 
Terzo 
Settore 
 
 

 
Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

 
Termine 
come 
previsto dal 
bando 
comunale 

Dott. Rocco 
SARACINO 
roccosaracino7
2@gmail.com 
 0971/701826 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

79 Servizio Sport 
Ufficio Sport 

D’Ufficio  Procedure 
affidamento 
gestione Impianti 
Sportivi 

Affidamento degli 
impianti sportivi con 
procedura ad 
evidenza pubblica 
(bando) 

D. Lgs. n. 
50/2016 
L.R. n. 
Decreto 
legislativo 
28 febbraio 
20226/200
41, n. 38 

Ricorso Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

Indicato nel 
singolo 
bando 

Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@
virgilio.it 
0971/701815 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990 Segretario 
Generale Dott.ssa 
Clementina GERARDI 
clementina@gfasulo.it 
0971/701847 

80 Servizio Sport 
Ufficio Sport 

Di parte  https://aviglia
no.wemapp.eu 
Sezione 
accesso agli 
atti 

Accesso civico – 
Accesso 
generalizzato – 
Accesso 
documentale 

Adempimenti previsti 
dalla normativa 

Legge 
241/90 

D.LGS. n. 
33/2013 
Art. 5 L.R. 
n. 10/2014  

D.lgs 
97/2016 

Regolamen
to 
comunale 
per la 
disciplina 
del diritto 
di accesso 
civico, del 

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale ovvero al 
difensore civico 
competente per 
ambito territoriale 

30 giorni 
dalla data di 
ricevimento 
della 
domanda 

Dott. Rocco 
SARACINO 
roccosaracino7
2@gmail.com 
 0971/701826 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 
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diritto di 
accesso 
generalizza
to e 
del diritto 
di accesso 
documenta
le 
agli atti del 

 
 
 
 
 
 
 
 

SERVIZI ALLA PERSONA 
 

81 Ufficio Socio-
assistenziale 

Istanza di 
parte 

https://avig
liano.wema
pp.eu – 
Sezione 
servizi 
sociali 

Modifica degli 
strumenti di guida 

Erogazione 
Contributo economico 
per adattamento 
autoveicolo in favore 
di assistiti portatori di 
handicap 

 

L.R. n° 
38/84 – 
DCR n° 
861/85 – 
L.n° 104/92  

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

Tempestiva
mente 
 

Dott.ssa 
Valeria 
PARADISO 
valeriaparadis
o91@gmail.co
m 
0971/701897 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

82 Ufficio Socio-
assistenziale 

D’Ufficio  Interventi di sostegno 
al reddito 

Procedimento diretto 
ad ottenere contributi 
economici, 
prestazioni 
assistenziali e 
sostegno sociale in 
favore delle persone 
di minore età, adulte 
e anziane con 
disabilità gravissime 
fisiche, psichiche o 
sensoriali.  

Decreto 
Interministe
riale 26 
settembre 
2016 

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni, in alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

Tempestiva
mente 

Dott.ssa 
Antonella 
PACE 
Antonella.pace
@gmail.com  
0971701897 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

https://avigliano.wemapp.eu/
https://avigliano.wemapp.eu/
https://avigliano.wemapp.eu/
http://www.itaca.org/documenti/normativa/LEGGE%20REGIONALE%20N.%2038%20DEL%2030-11-1984.asp
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mailto:Antonella.pace@gmail.com
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83 Ufficio Socio-
assistenziale 

Istanza di 
parte 

https://avig
liano.wema
pp.eu – 
Sezione 
servizi 
sociali 

Autorizzazione 
all'erogazione di 
servizi di sostegno 
alla domiciliarità per 
persone non 
autosufficienti 
(anziani e disabili) o 
persone in età adulta 
e/o anziana con 
ridotto grado di 
autonomia e in 
condizione di 
fragilità socio-
economica 

Contributo 
economico per 
l’assistenza ai malati 
in stato vegetativo e 
stato di 
minima coscienza 
persistente, 
prolungato o cronico 

D. L.  n. 7 
del 16 
aprile 2013, 
art. 17, 
delle 
Deliberazio
ne della 
Giunta 
Regionale 
n. 1016 del 
09/08/201 

Ricorso al 
Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 
60 giorni, in 
alternativa ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni. 

Tempestiv
o 

Dott.ssa 
Valeria 
PARADISO 
valeriaparadis
o91@gmail.co
m 
0971/701897 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

84 Ufficio Socio-
assistenziale 

D’Ufficio  Inserimento di minori 
in strutture 
residenziali o 
semiresidenziali  

Esecuzione dei 
provvedimenti di 
Magistratura Minorile 
Inserimento dei 
minori in attività 
socio-educative, 
collocamento in 
struttura 

Legge 
149/2001 

Tribunale dei 
minori  

Tempestiv
amente 

Dott.ssa 
Valeria 
PARADISO 
valeriaparadis
o91@gmail.co
m 
0971/701897 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

85 Ufficio Socio-
assistenziale 

D’Ufficio  Affidamenti familiari 
o etero familiari di 
minori    

Attività istruttoria,  Legge 4 
maggio 
1983, n. 184 
(modificata 
con legge 28 
marzo 2001, 
n. 149), in 
materia di 
“Diritto del 
minore ad 
una 
famiglia" 
 

Tribunale dei 
minori 

Tempestiv
amente 

Dott.ssa 
Valeria 
PARADISO 
valeriaparadis
o91@gmail.co
m 
0971/701897 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

86 Ufficio Socio-
assistenziale 

D’Ufficio  Interventi per 
contrastare 
l’inadempienza 
scolastica 

Esecuzione dei 
provvedimenti della 
Magistratura 
Minorile 

Legge 
149/2001 

Tribunale dei 
minori 

Tempestiv
amente 

Dott.ssa 
Valeria 
PARADISO 
valeriaparadis
o91@gmail.co
m 
0971/701897 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 
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87 Ufficio Socio-
assistenziale 

Istanza di 
parte 

https://avig
liano.wema
pp.eu – 
Sezione 
servizi 
sociali 

Assegni di maternità Attività istruttorie e 
procedure relative 
all'erogazione 
contributi a favore di 
soggetti aventi 
diritto 

Legge 
151/2001 

Ricorso Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 
60 giorni in 
alternativa ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

Tempestiv
amente 

Dott.ssa 
Antonella 
PACE 
Antonella.pace
@gmail.com  
0971701897 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

88 Ufficio Socio-
assistenziale Istanza di 

parte 

https://avig
liano.wema
pp.eu – 
Sezione 
servizi 
sociali 

Assegno unico 
universale per i figli i 
per nucleo familiare 
numeroso 

Attività istruttorie e 
procedure relative 
all'erogazione 
contributi a favore di 
soggetti aventi diritto 

D.lgs. 
230/2021 

Ricorso Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 
60 giorni in 
alternativa ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

Tempestiv
amente 

Dott.ssa 
Antonella 
PACE 
Antonella.pace
@gmail.com  
0971701897 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

89 Ufficio Socio-
assistenziale 

Istanza di 
parte 

https://avig
liano.wema
pp.eu – 
Sezione 
servizi 
sociali 

Servizi a favore di 
minori (servizi a 
carattere 
residenziale, semi-
residenziale, 
intervento educativo 
a domicilio e di spazio 
neutro) 

Attività istruttoria 
finalizzata 
all’esecuzione degli 
interventi 

L. n. 
328/2000 

Tribunale dei 
Minori 

60 giorni 
Dott.ssa 
Valeria 
PARADISO 
valeriaparadis
o91@gmail.co
m 
0971/701897 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

90 Ufficio Socio-
assistenziale 

Istanza di 
parte 

https://avig
liano.wema
pp.eu – 
Sezione 
servizi 
sociali 

Assegnazione di 
contributi per 
iniziative con finalità 
socio assistenziali  

Attività istruttorie e 
gestione delle 
procedure connesse 
all'erogazione 
contributi 

Regolament
o comunale 
per 
l’assistenza 
economica 
in 
situazione 
di bisogno  

Ricorso Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni in alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

Tempestiva
mente 

Dott.ssa 
Valeria 
PARADISO 
valeriaparadis
o91@gmail.co
m 
0971/701897 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

91 Ufficio Socio-
assistenziale 

Istanza di 
parte 

https://avig
liano.wema
pp.eu – 
Sezione 
servizi 
sociali 

Autorizzazione dei 
servizi e delle 
strutture pubbliche e 
private per attività 
socio –assistenziali e 
socio -educative 
 

Verifica del possesso 
dei requisiti 
strutturali, 
organizzativi e 
funzionali 

DM 
308/2001 

Legge 
regionale 
4/2007 

D.G.R. 
194/2017 

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni in alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

Novanta 
giorni 
dall’istanza 

Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@
virgilio.it 
0971/701815 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990 Segretario 
Generale Dott.ssa 
Clementina GERARDI 
clementina@gfasulo.it 
0971/701847 
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92 Ufficio Socio-
assistenziale 

D’ufficio  Individuazione di 
soggetti del Terzo 
Settore disponibili 
alla co-progettazione 
e realizzazione di 
azioni a carattere 
socio assistenziali 

Gestione attività 
connesse 
all'individuazione di 
Enti del Terzo Settore 
con cui co- progettare 
gli interventi e loro 
realizzazione sulla 
base di apposite 
convenzioni  

Decreto 
legislativo 3 
luglio 2017, 
n.117 Codice 
del Terzo 
Settore 
Decreto 
Ministero 
del Lavoro e 
delle 
Politiche 
Sociali n. 
72/2021 

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

Termine 
previsto 
dagli avvisi 

Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@
virgilio.it 
0971/701815 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990 Segretario 
Generale Dott.ssa 
Clementina GERARDI 
clementina@gfasulo.it 
0971/701847 

93 Ufficio Socio-
assistenziale 

D’Ufficio  Gestione 
amministrativa LSU, 
RMI, altri programmi 
di inclusione sociale e 
di sostegno al 
reddito, affidamenti 
in prova, lavori di 
pubblica utilità e 
socialmente utili 
disposti dall’Autorità 
Giudiziaria (supporto 
agli uffici destinatari 
delle attività)   

Attività Istruttoria e 
gestione delle 
procedure correlate 
alle attività 

Delibera di 
Giunta 
Regionale  

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni in alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

Termine 
previsto 
dalla 
delibera di 
Giunta 
regionale 

Dott.ssa 
Antonella 
PACE 
Antonella.pace
@gmail.com  
0971701897 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

94 Ufficio Socio-
assistenziale 

D’Ufficio  Attuazione Piano 
Sociale di Zona e 
Cittadino. 
 

Attività Istruttoria  
realizzazione e 
controllo  dei servizi  

Regolament
o per la 
partecipazi
one 
economica 
degli utenti 
ai servizi 
erogati in 
gestione 
associata 
dell’Ambito 
socio 
territoriale 

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni in alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

Tempestiva
mente 

Dott.ssa 
Antonella 
PACE 
Antonella.pace
@gmail.com  
0971701897 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

95 Ufficio Socio-
assistenziale 

D’Ufficio  Pari opportunità   
 

Assistenza 
Istruttoria e 
procedure relative 
alle attività della 
commissione 

Regolament
o per la 
costituzione 
della 
Commission
e per le pari 
opportunità 
tra uomo e 
donna 

Ricorso al 
Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 
60 giorni in 
alternativa ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

Tempestiva
mente 

Dott.ssa 
Valeria 
PARADISO 
valeriaparadis
o91@gmail.co
m 
0971/701897 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 
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96 Ufficio Socio-
assistenziale 

D’Ufficio  Centro ascolto e 
segretariato sociale 

 

Colloqui informativo 
e invio informazioni a 
terzi enti 

Legge 
Quadro 
328/2000 

 Tempestiva
mente 

Dott.ssa 
Valeria 
PARADISO 
valeriaparadis
o91@gmail.co
m 
0971/701897 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

97 Ufficio Socio-
assistenziale 

Istanza di 
parte 

https://avig
liano.wema
pp.eu – 
Sezione 
servizi 
sociali 

Servizio Civile 
Universale 

 

Procedura dettata 
dalla normativa per 
l’attuazione del 
servizio civile 
universale 

Decreto 
legge n. 
40/2017 

Decreto 
ministeriale 
4 novembre 
2019 

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni in alternativa 
ricorso 
straordinario al 
Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

Entro i 
termini del 
Bando 
nazionale 

Dott.ssa 
Antonella 
PACE 
Antonella.pace
@gmail.com  
0971701897 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

98 Ufficio Socio-
assistenziale 

D’Ufficio  Servizi alla prima 
infanzia. Asilo Nido. 
 

Avviso pubblico – 
Approvazione 
graduatoria 

Regolament
o comunale 
per il 
funzioname
nto 
dell’asilo 
nido 
comunale 

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

Entro i 
termini 
stabiliti 
dall’avviso 

Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@
virgilio.it 
0971/701815 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990 Segretario 
Generale Dott.ssa 
Clementina GERARDI 
clementina@gfasulo.it 
0971/701847 

99 Ufficio Socio-
assistenziale 

D’Ufficio  Progetti educativi. 
Servizi educativi e 
ricreativi 

Predisposizione 
avvisi – Affidamento 
di servizi e forniture  

Decreto 
legge n. 
73/2022 

D.lgs 
50/2016 
Codice degli 
appalti 

Ricorso Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

Entro il 31 
dicembre 

Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@
virgilio.it 
0971/701815 

 Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990 Segretario 
Generale Dott.ssa 
Clementina GERARDI 
clementina@gfasulo.it 
0971/701847 

100 Ufficio Socio-
assistenziale 

D’Ufficio  Affidamento gestione 
servizi educativi e per 
l’infanzia 

 

Affidamento di servizi 
al di sotto della soglia 
comunitaria  

D. Lgs. 
50/2016 
Codice degli 
Appalti  

Ricorso Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

Entro i 
termini 
stabiliti dal 
Bando  

Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@
virgilio.it 
0971/701815 

 Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990 Segretario 
Generale Dott.ssa 
Clementina GERARDI 
clementina@gfasulo.it 
0971/701847 
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101 

Ufficio Socio-
assistenziale 

D’Ufficio  Assistenza 
specialistica alla 
comunicazione nelle 
scuole dell’infanzia, 
primaria e secondaria 
di I grado 

Affidamento di servizi 
al di sotto della soglia 
comunitaria  

D. Lgs. 
50/2016 
Codice degli 
Appalti  

Ricorso Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

Entro i 
termini 
stabiliti dal 
Bando  

Dott.ssa 
Valeria 
PARADISO 
valeriaparadis
o91@gmail.co
m 
0971/701897 

 Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

102 Ufficio Socio-
assistenziale 

Istanza di 
parte 

https://avig
liano.wema
pp.eu – 
Sezione 
accesso agli 
atti 

Accesso civico – 
Accesso generalizzato 
– 
Accesso documentale 

Adempimenti previsti 
dalla normativa 

Legge 
241/90 

D.LGS. n. 
33/2013 
Art. 5 L.R. 
n. 10/2014  

D.lgs 
97/2016 

Regolamen
to 
comunale 
per la 
disciplina 
del diritto 
di accesso 
civico, del 
diritto di 
accesso 
generalizza
to e 
del diritto 
di accesso 
documenta
le 
agli atti del 
Comune 

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale ovvero al 
difensore civico 
competente per 
ambito territoriale 

30 giorni 
dalla data di 
ricevimento 
della 
domanda 

Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@
virgilio.it 
0971/701815 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990 Segretario 
Generale Dott.ssa 
Clementina GERARDI 
clementina@gfasulo.it 
0971/701847 

 
 
 

UFFICIO PROVVEDITORATO  

103 Ufficio 
Provveditorato 

D’Ufficio  Programmazione, 
gestione e controllo 
procedure di 
acquisizione di beni e 
servizi per il 
funzionamento degli 
Uffici Comunali 
(cancelleria e 
materiale di 
consumo, mobili e 
attrezzature) 

Affidamento di servizi 
al di sotto della soglia 
comunitaria  

D. Lgs. 
50/2016 
Codice degli 
Appalti  

Ricorso Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

Entro i 
termini 
stabiliti dal 
Bando 

Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@
virgilio.it 
0971/701815 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990 Segretario 
Generale Dott.ssa 
Clementina GERARDI 
clementina@gfasulo.it 
0971/701847 
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104 Ufficio 
Provveditorato 

D’Ufficio  Affidamento servizio 
di pulizia edifici 
pubblici comunali 

Affidamento di servizi 
al di sotto della soglia 
comunitaria  

D. Lgs. 
50/2016 
Codice degli 
Appalti  

Ricorso Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

Entro i 
termini 
stabiliti dal 
Bando 

Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@
virgilio.it 
0971/701815 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990 Segretario 
Generale Dott.ssa 
Clementina GERARDI 
clementina@gfasulo.it 
0971/701847 

105 Ufficio 
Provveditorato 

D’Ufficio  Gestione delle utenze 
(telefonia, gas, 
energia elettrica) 

Affidamento di servizi 
al di sotto della soglia 
comunitaria  

D. Lgs. 
50/2016 
Codice degli 
Appalti  

Ricorso Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

Entro i 
termini 
stabiliti dal 
Bando 

Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@
virgilio.it 
0971/701815 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990 Segretario 
Generale Dott.ssa 
Clementina GERARDI 
clementina@gfasulo.it 
0971/701847 

106 Ufficio 
Provveditorato 

D’Ufficio  Assicurazione 
amministratori e 
funzionari comunali, 
assicurazione per 
responsabilità civile, 
assicurazione 
immobili comunali, 
gestione dei sinistri e 
rapporti con le 
Società di 
assicurazione 

Affidamento di servizi 
al di sotto della soglia 
comunitaria  

D. Lgs. 
50/2016 
Codice degli 
Appalti  

Ricorso Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

Entro i 
termini 
stabiliti dal 
Bando 

Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@
virgilio.it 
0971/701815 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990 Segretario 
Generale Dott.ssa 
Clementina GERARDI 
clementina@gfasulo.it 
0971/701847 

107 Ufficio 
Provveditorato 

D’Ufficio  Accordo quadro 
servizio  di stampe, 
post lavorazione 
stampa, grafica, 
pubblicazioni, 
rilegatura atti , 
volumi e timbri 

Affidamento di servizi 
al di sotto della soglia 
comunitaria  

D. Lgs. 
50/2016 
Codice degli 
Appalti 

Ricorso Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

Entro i 
termini 
stabiliti dal 
Bando 

Dott. Rocco 
SARACINO 
roccosaracino7
2@gmail.com 
 0971/701826 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

108 Ufficio 
Provveditorato 

Istanza di 
parte 

https://a
vigliano.w
emapp.eu 
– Sezione 
accesso 
agli atti 

Accesso civico – 
Accesso generalizzato 
– 
Accesso documentale 

Adempimenti previsti 
dalla normativa 

Legge 
241/90 

D.LGS. n. 
33/2013 
Art. 5 L.R. 
n. 10/2014  

D.lgs 
97/2016 

Regolamen
to 
comunale 
per la 
disciplina 
del diritto 
di accesso 

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale ovvero al 
difensore civico 
competente per 
ambito territoriale 

30 giorni 
dalla data di 
ricevimento 
della 
domanda 

Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@
virgilio.it 
0971/701815 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990 Segretario 
Generale Dott.ssa 
Clementina GERARDI 
clementina@gfasulo.it 
0971/701847 
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civico, del 
diritto di 
accesso 
generalizza
to e 
del diritto 
di accesso 
documenta
le 
agli atti del 
Comune 

 
 
 
 
 
 

UFFICIO CED 

109 Ufficio CED D’Ufficio  Pianificazione, 
acquisizione e 
sviluppo sistemi 
informativi e 
informatici 

Affidamento di servizi 
al di sotto della soglia 
comunitaria  

D. Lgs. 
50/2016 
Codice degli 
Appalti  

Ricorso Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

Entro i 
termini 
stabiliti dal 
Bando 

Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@
virgilio.it 
0971/701815 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990 Segretario 
Generale Dott.ssa 
Clementina GERARDI 
clementina@gfasulo.it 
0971/701847 

110 Ufficio CED D’Ufficio  Integrazione banche 
e gestione sistemi 
informativi integrati 
di back office e front 
line legati 
all’introduzione di 
nuovi applicativi 

Affidamento di servizi 
al di sotto della soglia 
comunitaria  

D. Lgs. 
50/2016 
Codice degli 
Appalti  

Ricorso Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

Entro i 
termini 
stabiliti dal 
Bando 

Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@
virgilio.it 
0971/701815 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990 Segretario 
Generale Dott.ssa 
Clementina GERARDI 
clementina@gfasulo.it 
0971/701847 

111 Ufficio CED D’Ufficio  Transizione digitale   Bandi PNRR D. Lgs. n. 
82/2005 
Decreti 
legislativi n. 
179 del 26 
agosto 2016 
e n. 217 del 
13 
dicembre 
2017 

Ricorso Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

Entro i 
termini 
previsti 
dagli avvisi 

Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@
virgilio.it 
0971/701815
Dott. Rocco 
SARACINO 
roccosaracino7
2@gmail.com 
 0971/701826 
Dott.ssa 
Antonella 
SARLI 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990 Segretario 
Generale Dott.ssa 
Clementina GERARDI 
clementina@gfasulo.it 
0971/701847 
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antonella.sarli
19@gmail.com 
 0971/701827 

112 Ufficio CED D’Ufficio  Acquisti e 
manutenzione di 
software e licenze. 
Aggiornamento e 
assistenza agli Uffici 
per l’uso e la gestione 
delle apparecchiature 
informatiche e del 
software 

Affidamento di servizi 
al di sotto della soglia 
comunitaria  

D. Lgs. 
50/2016 
Codice degli 
Appalti  

Ricorso Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

Entro i 
termini 
stabiliti dal 
Bando 

Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@
virgilio.it 
0971/701815 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990 Segretario 
Generale Dott.ssa 
Clementina GERARDI 
clementina@gfasulo.it 
0971/701847 

113 Ufficio CED Istanza di 
parte 

https://a
vigliano.w
emapp.eu 
– Sezione 
accesso 
agli atti 

Accesso civico – 
Accesso generalizzato 
– 
Accesso documentale 

Adempimenti previsti 
dalla normativa 

Legge 
241/90 

D.LGS. n. 
33/2013 
Art. 5 L.R. 
n. 10/2014  

D.lgs 
97/2016 

Regolamen
to 
comunale 
per la 
disciplina 
del diritto 
di accesso 
civico, del 
diritto di 
accesso 
generalizza
to e 
del diritto 
di accesso 
documenta
le 
agli atti del 
Comune 

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale ovvero al 
difensore civico 
competente per 
ambito territoriale 

30 giorni 
dalla data di 
ricevimento 
della 
domanda 

Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@
virgilio.it 
0971/701815 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990 Segretario 
Generale Dott.ssa 
Clementina GERARDI 
clementina@gfasulo.it 
0971/701847 

 
 
 
 

UFFICIO POLITICHE COMUNITARIE 
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114 Ufficio 
Politiche 
Comunitarie 

D’Ufficio 
 Costituzione e 

gestione short-list 
per l’affidamento di 
incarichi di supporto 
tecnico-specialistico 
per le attività di 
progettazione, 
monitoraggio, 
rendicontazione e 
azioni connesse ai 
progetti a valere sui 
programmi 
comunitari, nazionali 
e regionali 

Avviso pubblico – 
formazione elenco 

D. Lgs. 
50/2016 
Codice 
degli 
Appalti 
Delibera 
di Giunta 
comunal
e  

Ricorso Tribunale 
Amministrativo 
Regionale entro 60 
giorni in alternativa 
ricorso straordinario 
al Capo dello Stato 
entro 120 giorni 

Entro i 
termini 
stabiliti 
dall’avviso 

Dott. Rocco 
SARACINO 
roccosaracino7
2@gmail.com 
 0971/701826 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 

115 Ufficio 
Politiche 
Comunitarie 

Istanza di 
parte 

https://a
vigliano.w
emapp.eu 
– Sezione 
accesso 
agli atti 

Accesso civico – 
Accesso generalizzato 
– 
Accesso documentale 

Adempimenti previsti 
dalla normativa 

Legge 
241/90 

D.LGS. n. 
33/2013 
Art. 5 L.R. 
n. 10/2014  

D.lgs 
97/2016 

Regolamen
to 
comunale 
per la 
disciplina 
del diritto 
di accesso 
civico, del 
diritto di 
accesso 
generalizza
to e 
del diritto 
di accesso 
documenta
le 
agli atti del 
Comune 

Ricorso al Tribunale 
Amministrativo 
Regionale ovvero al 
difensore civico 
competente per 
ambito territoriale 

30 giorni 
dalla data di 
ricevimento 
della 
domanda 

Dott. Rocco 
SARACINO 
roccosaracino7
2@gmail.com 
 0971/701826 

no Responsabile ai sensi 
dell’art 2 comma 9 bis l. 
241/1990  
Dott.ssa Pina 
IANNIELLI 
pinaiannielli@virgilio.it 
0971/701815 
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