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COMUNE DI AVIGLIANO
Provincia di Potenza



Disciplinare per la gestione dell’Albo comunale 
degli Avvocati di fiducia per l’affidamento di incarichi di patrocinio legale


Art. 1 - Oggetto
L’Albo comunale degli avvocati di fiducia per l’affidamento di incarichi di patrocinio legale è un elenco di avvocati professionisti cui l’amministrazione si riserva di attingere per il conferimento degli incarichi di patrocinio legale, secondo criteri di imparzialità, rotazione e specialità della materia trattata.
 
Art. 2 - Ambito di applicazione
Il presente disciplinare si applica per l’iscrizione all’Albo comunale degli avvocati di fiducia del Comune di Avigliano, che verranno interpellati in occasione dell’affidamento di incarichi di patrocinio legale dinanzi a tutte le competenti magistrature.

Art. 3 - Gestione elenco 
La gestione dell’Albo compete al Responsabile del Settore I – Amministrativo. 
Le richieste di informazioni possono essere indirizzate a: Comune di Avigliano             PEC: comune.avigliano@cert.ruparbasilicata.it

Art. 4 - Tutela della Privacy
I dati personali forniti dai soggetti richiedenti saranno trattati nel rispetto della normativa in materia di tutela della privacy, Reg. UE 2016/679.

Art. 5 - Requisiti richiesti
Per essere iscritti all’Albo comunale degli avvocati di fiducia del Comune di Avigliano, occorre essere in possesso dei seguenti requisiti:
Requisiti di ordine generale
a) cittadinanza italiana o di uno degli stati membri dell’Unione Europea; 
b) godimento dei diritti civili e politici; 
c) non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano l'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale;
d) l’inesistenza di qualsiasi causa ostativa a stipulare contratti con la Pubblica Amministrazione;
e) non trovarsi in stato di incompatibilità con la pubblica amministrazione procedente Comune di Avigliano, né avere un contenzioso in essere con la stessa amministrazione comunale, sia in proprio che nella qualità di rappresentante legale di altre persone fisiche o giuridiche per tutta la durata dell'iscrizione nell'Albo, nel qual caso si procederà alla cancellazione dallo stesso;
f) inesistenza di rapporti di lavoro incompatibili per legge con l’esercizio della professione di avvocato;
g) rispettare gli obblighi deontologici di riservatezza in merito alle questioni ed alle materie trattate per conto dell’Ente;
Requisiti professionali
h) essere iscritti ad un Ordine degli Avvocati da almeno due anni;
i) adeguata e documentata esperienza professionale nel ramo di attività prescelto
Ulteriori requisiti soggettivi
j) avere sede legale in Italia o in uno degli stati membri dell’Unione Europea; 
k) di aver preso visione dello schema di convenzione e di accettare le norme, condizioni e modalità per l’espletamento dell’incarico in esso riportate.
Tutti i requisiti di ordine generale, professionali e soggettivi elencati debbono essere posseduti alla data di scadenza del termine stabilito dal presente avviso per la presentazione della domanda. 

Art. 6 - Richiesta di iscrizione da parte dei soggetti interessati
La richiesta di iscrizione all’Albo comunale, corredata della documentazione indicata all’art. 9, deve essere inviata al Comune di Avigliano:
- via pec alla casella di posta certificata del Comune di Avigliano comune.avigliano@cert.ruparbasilicata.it
-   consegnata a mano, in busta chiusa, direttamente presso l’ufficio protocollo in C.so Gianturco, 31, 
entro  le ore 13:00 del 30 luglio 2021
Nell’oggetto del plico deve essere riportata la seguente dicitura: “Iscrizione Albo comunale avvocati di fiducia”


Art. 7 - Documentazione disponibile sul sito del Comune
E’ possibile visionare e scaricare dalla sezione albo on-line e sull’home page del sito www.comune.avigliano.pz.it la seguente documentazione:
· Avviso pubblico
· Disciplinare per la gestione dell’Albo Comunale degli avvocati di fiducia
· Modello allegato 1 “Domanda d’iscrizione”
· Modello allegato 2 “Dichiarazione sostitutiva”
· Questionario informativo
· Schema della convenzione di incarico di patrocinio legale
· Informativa ai sensi dell’art. 13 e 14 del Regolamento Ue 2016 per la Protezione dei Dati (Gdpr)
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

Art. 8 - Iscrizione su iniziativa del Comune
Qualora entro il termine previsto dall’AVVISO non dovesse pervenire alcuna richiesta, d’iscrizione all’Albo comunale degli avvocati di fiducia del Comune di Avigliano, il Responsabile del Settore I – Amministrativo,  valuterà, di ammettere le domande pervenute fuori termine.

Art. 9 - Documentazione da allegare alla richiesta
I soggetti che intendono ottenere l’iscrizione all’Albo comunale degli avvocati di fiducia del Comune di Avigliano, devono presentare la seguente documentazione:
1. domanda di iscrizione all’Albo comunale degli avvocati di fiducia del Comune di Avigliano, debitamente sottoscritta (pena l’esclusione), redatta su propria carta intestata (mod. 1), 
1. dichiarazione sostitutiva (mod. 2), debitamente sottoscritta (pena l’esclusione), con allegata fotocopia di un valido documento di riconoscimento del dichiarante (rappresentante legale), redatta ai sensi del D.P.R. 445/2000, attestante il possesso di tutti i requisiti di cui all’art. 5 del presente disciplinare;
1. curriculum vitae, debitamente sottoscritto (pena l’esclusione);
1. questionario informativo fornito dal Comune con la scelta dei settori per i quali si chiede l’iscrizione, compilato e sottoscritto;
1. condizioni generali di affidamento, contenute nello schema del convenzione di incarico di patrocinio legale, sottoscritte per presa visione ed accettazione.


Art.10 - Accertamento dei requisiti di iscrizione
La decisione di iscrizione all’Albo comunale degli avvocati di fiducia del Comune di Avigliano verrà assunta dal Responsabile del Settrore I - Amministrativo, previa valutazione della documentazione presentata.
L’avvenuta iscrizione è comunicata tramite pubblicazione dell’Elenco sul sito istituzionale del Comune. In caso di esclusione, questa è notificata al professionista tramite PEC.
Art. 11 - Approvazione dell’Albo 
L’Albo viene approvato con determina del Responsabile del Settore I - Amministrativo e  pubblicato sul sito internet dell’ente.
L’inserimento nell’Albo non comporta l’assunzione di alcun obbligo specifico da parte del Comune di Avigliano di conferire incarichi, a qualsivoglia titolo, ai professionisti iscritti. Pertanto l'inserimento nell’albo non attribuisce alcun diritto, ai predetti professionisti, in ordine all'eventuale conferimento.

Art. 12 – Sospensione dall’Albo 
La sospensione dall’Albo comunale degli avvocati di fiducia del Comune di Avigliano ha luogo per la durata di un anno nel caso in cui per tre volte,  non sia stato accettato l’incarico a seguito dell’affidamento.
Ove il professionista interessato si renda responsabile di una inadempienza contrattuale, il Comune potrà, a proprio insindacabile giudizio, sospendere l’iscrizione all’Albo.
Della sospensione dall’Albo viene data comunicazione al soggetto interessato con l’indicazione del motivo tramite PEC.

Art. 13 - Cancellazione dall’albo comunale degli avvocati di fiducia 
La cancellazione dall’Albo dei soggetti iscritti ha luogo nel caso di:
1. accertata grave inadempienza;
1. perdita dei requisiti di iscrizione;
1. istanza di parte del professionista. 
Nei soli casi previsti alle lettere a) e b) del punto precedente, la cancellazione dall’Albo viene comunicata al soggetto interessato.
Salvo il caso di cui alla lettera c) del punto precedente, una nuova iscrizione non può essere presentata prima che siano decorsi tre anni dalla cancellazione. 

Art.  14 – Aggiornamento dell’ albo
L’Albo verrà aggiornato annualmente,  entro la data del 30 Ottobre,  con atto del Responsabile del Settore I – Amministrativo, mediante l’inserimento delle nuove istanze di iscrizione fatte pervenire dai soggetti interessati. 
Detto Albo  è sempre aperto all’iscrizione dei professionisti dotati dei requisiti richiesti

Art. 15 - Norme di rinvio
Per quanto non previsto nel presente disciplinare, con particolare riferimento alle cause di esclusione ed ai requisiti di capacità nell’ambito dei rispettivi settori di appartenenza, si applicano le norme di cui al D.lgs. 165/2001 e suc. modif., le norme del Codice civile ed il Regolamento degli uffici e dei servizi del Comune di Avigliano.
L’Avviso, il disciplinare e gli altri allegati potranno essere visionati e scaricati sul sito internet del Comune di Avigliano www.comune.avigliano.pz.it
Tali atti vengono pubblicati all’Albo Pretorio on line e in Amministrazione Trasparente  sul sito internet del Comune di Avigliano www.comune.avigliano.pz.it 
Responsabile del procedimento è il Responsabile del Settore I - Amministrativo – Dott.ssa. Pina IANNIELLI .
Per qualsiasi necessità, informazione o chiarimento, gli uffici comunali sono a disposizione negli orari d’ufficio ai seguenti recapiti: 
Dott.ssa. Pina IANNIELLI 0971/701815 o 701891  e mail PEC: comune.avigliano@cert.ruparbasilicata.it 
Avigliano, 21/06/2021	

Il Responsabile del Settore  
                                                                                                                  dott.ssa. Pina IANNIELLI .

Allegati : 
a) Modello allegato 1 “Domanda d’iscrizione”
b) Modello allegato 2 “Dichiarazione sostitutiva”
c) Questionario informativo
d) Schema di convenzione di incarico di patrocinio legale
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